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ZLITORAL

INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR

ZLITORAL

IMSTITUCION DE ERUCACION SUPERIOR

Personeria Juridica Resolucion N° 0713 de junio de 1972, de la Gobernacion del Atlantico y
reconocida por del Ministerio de Educacion Nacional.
NIT: 890.104.481-6

CORPORACION DE EDUCACION SUPERIOR DEL LITORAL
Resolucion No. 021 -259 del 28 de junio de 2022

Por la cual se actualiza el Reglamento de Biblioteca de la Corporacién de Educacion Superior del
Litoral - LA LITORAL -

La Sala General de la Corporacién de Educacion Superior del Litoral - LA LITORAL — en uso de sus
facultades constitucionales y legales, y

CONSIDERANDO

Que la Corporacién de Educacién Superior del Litoral, con domicilio en la ciudad de Barranquilla, es
una Institucién de Educacion Superior privada, de utilidad comun, sin animo de lucro, con
personeria juridica reconocida mediante Resolucion numero 0713 de junio de 1972, emanada por la
Gobernacién del Atlantico y reconocida por del Ministerio de Educacion Nacional.

Que la Litoral tiene como misién “Formar integralmente Talento Humano a través de programas
articulados por ciclos propedéuticos en los niveles de la Técnica Profesional, Tecnologica y
Universitaria, mediante los saberes cientificos, técnicos y tecnolégicos; fortalecidos por principios y
valores que se evidencian en una practica profesional innovadora y responsable con la
transformacion del entorno social, sostenible y sustentable”.

Que la Constitucion Politica de Colombia de 1991, reconocen la autonomia universitaria a la
institucion de Educacion Superior y la Ley 30 de 1992, las facultad para darse sus propios Estatutos,
Reglamentos y Politicas.

Que el Articulo 29 de la Ley 30 de 1992, “que organiza el Servicio Publico de la Educacion Superior”
consagra la autonomia universitaria para las instituciones de la educacién superior, y en desarrollo
de dicho principio pueden, entre otros y de conformidad con el literal a) ibidem, “Darse y modificar
sus estatutos”.

Que en el articulo 35 literales a, del Estatuto General, determina como funcién de la Sala General
sefialar en definitiva los estatutos institucionales.

Que conforme al articulo 45 literales c, del Estatuto General se estudi6 en sesion 13 del 10 de mayo
de 2022 del Consejo Directivo el documento de actualizacion del Reglamento de Biblioteca,
considerandolo pertinente para los objetivos institucionales.

Que, en mérito de lo anteriormente expuesto, se
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oo . RESUELVE

' ARTICULO 1. Aprobar la actualizacion del Reglamento de Biblioteca de la Corporacion de
B Educacion Superior del Litoral en los términos consignados en la presente politica para garantizar su
constante y permanente interaccion con la Institucion en los diferentes entornos que indica la

norma.
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INTRODUCCION
RUBEN SUAREZ CHWAIG

‘ La biblioteca RUBEN SUAREZ CHWAIG de la Corporacion de Educacion Superior del Litoral es un
recinto académico cuyo objetivo central es servir de apoyo a los procesos de docencia y a las
@ actividades de investigacion de los diferentes programas académicos y programas de extension que
se ofrecen a la comunidad educativa. La presente reglamentacion busca el uso racional y 6ptimo de

los recursos bibliograficos y servicios que alli se prestan.

HISTORIA DE LA BIBLIOTECA

st La biblioteca “Rubén Suarez Cwaig” de la Corporacion de Educacion Superior del Litoral fue
= constituida en 1.975, tres afos después de fundada la institucion, su nombre es en homenaje
postumo a uno de los miembros del Consejo de fundadores de la institucion, que fallecio en
diciembre de 1.972. La biblioteca se constituyd con el animo de despertar en los estudiantes el
deseo de expandir conocimientos y dar una mayor trascendencia a sus investigaciones.

Por lo anterior, a partir de 1.975 se inici6 en firme la formacion completa de la Biblioteca con la
adquisicion de los primeros libros y los donados por docentes y fundadores de la Corporacion de
Educacion Superior del Litoral.

1. CONSIDERACIONES GENERALES
e La biblioteca proporcionara las fuentes de informacidn y los servicios basicos que apoyen el
desarrollo de programas académicos y de investigacion mediante el suministro oportuno de
informacién en la seleccién y adquisicién de documentos bibliograficos, catalogacion,
clasificacion y analisis de la documentacién bibliografica
e La biblioteca prestara sus servicios:
De Lunes a viernes de 8:00 a.m. a 12:00 p.m. y de 4:00 p.m. a 8:00 p.m.
Y los Sabados de 8:00 a.m. a 12:00 p. m.
2. AUTORIDAD DE LA BIBLIOTECA

e Vicerrector Académico y Coordinacién de biblioteca son la primera instancia para sancionar
los incumplimientos y violaciones de este reglamento.
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3. DE LOS USUARIOS
Son usuarios de la biblioteca:

Alumnos regulares

Egresados de la Corporacion

Personal Docente de la Corporacion

Personal administrativo y de servicios, mantenimiento y la comunidad. - Litoralista en general
que requieran de los servicios de la biblioteca.

e Investigadores o instituciones interesados en la consulta del material bibliografico o en la

.
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‘ utilizacion de los servicios.
‘ 4. DE LOS SERVICIOS
@ e Consulta interna:

Es la consulta que se realiza en la sala de lectura de la biblioteca, para tal efecto el usuario previa
seleccion del material que va a consultar deberd presentar su carné estudiantil vigente, que es
personal e intransferible.

En caso de ser alumnos de primer semestre 0 que el carné no esté en su poder se debera presentar
el recibo de matricula cancelado o en su defecto se le realiza su respectiva verificaciéon con
admisiones.

e Préstamo Externo:

El préstamo externo del material bibliografico se otorgara exclusivamente al usuario que presente el
carné personal y vigente de la Corporacion, y consiste en el préstamo de libros para ser retirados de
la biblioteca por medio del registro del estudiante, puede llevar hasta dos libros de diferente materia,
por tres (3) dias habiles.

e Préstamo Interbibliotecario:

Si el estudiante requiere retirar libros de otra institucion, se le tramitara el formato del convenio
ASOUNIESCA, establecido por este servicio con los datos del estudiante, la Institucién requerida y
los datos del libro que va a solicitar para consultar sus fondos bibliograficos.

e Circulacién y préstamo:

Consiste en registrar el préstamo del material para consulta externa en el registro del usuario, para
su renovacion, devolucion y control.

e Servicio de Referencia:

Este servicio es para consulta exclusiva en la biblioteca, se orientara al usuario en la busqueda y
recuperacion de la informacion. Las tesis o trabajos de grado solo pueden consultarse en las
instalaciones de la Biblioteca.

e Servicio de lectura:
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El usuario podra acceder para lectura en sala a los periddicos nacionales y las publicaciones
. periddicas correspondientes a los diferentes programas académicos de la Corporacion.

Wi

e Servicio de reserva de documentos:

El usuario podra reservar con antelacion el material pertinente para su investigacion.

o e Senvicio de divulgacion pedagdgica y cultural.
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(Carteleras internas, correo electrdnico para usuarios especialmente para los docentes)

‘ e Servicio de alerta
Es un servicio de las Ultimas adquisiciones bibliograficas y requerimientos por programas
‘ académicos.
@ e Servicio de bases de datos.

Consulta virtual especializada, consulta en linea. (Proximamente Digitalia)

e Servicio de internet:

‘ Exclusivo para investigaciones concernientes a los programas académicos.

-
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e Renovaciones de préstamos:

El usuario tiene derecho a una renovacion con plazo de dos (2) dias, debera solicitar personalmente
la renovacién del préstamo y presentar el material a renovar.

5. DE LAS COLECCIONES

Dentro de la organizacion de la biblioteca, el material se encuentra ordenado en las siguientes
colecciones:

e Coleccion General:

Estara formada por aquellos titulos de diferentes areas del conocimiento pueden ser consultadas
por los usuarios dentro o fuera de la biblioteca.

e Coleccién de Reserva:

Conformada por los libros que tienen una gran alta demanda, se presta unicamente para consulta
en sala.

e (Coleccién de Referencia:

Comprende materiales de consulta: Enciclopedias, diccionarios, atlas. Se utiliza solamente en la
sala de lectura.

e Coleccion de Hemeroteca:

Consiste en la suscripcion a las mas importantes revistas de caracter cientifico, nacionales e
internacionales para los diferentes programas. Estara compuesta por revistas, periodicos, folletos
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. anuarios, boletines, monografias, tesis, mapoteca, informes de préactica, seminario, proyecto de aula,
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R etc. Ademas de revistas técnicas y especializadas, que llegan a la biblioteca por canje o donacion.
R Y
i 6. PRESTAMOS INTERNOS Y EXTERNOS

e FEl usuario, para tener acceso al préstamos del material debera mostrar su carné
actualizado, el cual es personal e intransferible y ser registrado en el sistema.

.
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e Docentes y personal administrativo para tener derecho a préstamo debe presentar su carné
‘ que lo acredite como empleado de la institucion.

‘ e Quedan excluidos de préstamo externo las obras de referencia, las publicaciones periodicas
y libros de fondos especiales.

@ e El usuario podra prestar maximo dos (2) libros de diferente materia, los dias viernes en la
tarde y sabados podran solicitar libros de reserva y devolverlos en la jornada
correspondiente que se encuentren estudiando.

e Los préstamos del material deben ser devueltos a la biblioteca el dia del plazo establecido o
solicitar renovacion del préstamo, para evitar futuras sanciones de préstamos. - Cada
usuario sera responsable por las publicaciones que tenga en préstamo. - Se prohibe a los
usuarios marcar, mutilar, estropear o alterar en cualquier forma el material prestado.

e Al terminar semestre se debe estar a paz y salvo con la biblioteca realizando la devolucion
del material.

e El préstamo interbibliotecario se realizara a través de convenios con otras Instituciones o
con bibliotecas del sistema afiliadas a ASOUNIESCA.

e Para los libros de reserva que no se entregue a tiempo el usuario debera reportar el libro en
la biblioteca, en caso de incumplimiento el usuario tendra una multa proporcional al nimero
de dias que se demore para entregar el libro sin notificarlo, tendra una sancién monetaria
de $1.500 pesos por dia de mora.

e Para los libros de solo copias (Fotocopias) el tiempo que el usuario podra hacer uso es de 3
horas maximo. En caso de no cumplir, el usuario tendrd una sancién monetaria de $100
pesos por hora adicional a la reglamentaria.

e Para los libros de coleccion general el préstamo es de dos (2) dias calendario, después de

estos dias tendra una sancién monetaria de $1.000 por libro y por dia de mora.

7. DERECHOS DE LOS USUARIOS
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e Ser atendido de manera amable, correcta y eficiente por el personal de la biblioteca. -
Recibir la formacion basica necesaria para la utilizacién de cada uno de los servicios.

e Recibir informacion, asesoramiento y colaboracion en la localizacién y acceso a fuentes
bibliogréficas y documentales.

8. NORMAS DE COMPORTAMIENTO

e Se prohibe hacer uso de teléfonos celulares dentro de la biblioteca. Se recomienda apagar
los celulares antes de ingresar en la misma o colocarlos en vibrador.

; e Hablar en voz alta es totalmente prohibido, ya que interrumpe el estudio de su compaiiero.

e No se permite realizar trabajos de dibujo, carteleras, etc., en las mesas de lectura. - No se
permite a los docentes realizar tutorias ni clases en la sala de consulta. - Guardar la debida
compostura en las instalaciones de la biblioteca, evitando que sus conductas puedan
perturbar el ambiente de estudio.

e Guardar silencio en la sala de lectura

9. OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

e Responder por la pérdida del material Bibliografico entregados en préstamo. - Cuidar el
mobiliario y demas instalaciones de la biblioteca.

e Utilizar adecuadamente el material bibliografico.

e Respetar al personal de la biblioteca y a los demas usuarios.

e Cumplir las normas y reglamento de la biblioteca.

10. FALTAS Y SANCIONES

e La mutilacién o deterioro de las obras, ya sea durante el préstamo o en la sala, la pérdida
de éstas o la demora en la devolucién, supondra la reposicion mediante compra actualizada
de la obra.

e [l usuario que suplante a otra persona, se le suspendera el servicio de préstamo externo
por todo el semestre.
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. e El usuario que devuelva las publicaciones deterioradas deberéd cubrir los gastos de su
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'e%e restauracion y en caso de grave deterioro o pérdida total, debera reponerla actualizada.
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' e Cuando el usuario solicite el préstamo externo y no devuelva los materiales en la fecha
KRR correspondiente sera acreedor a sancion, de tres (3) dias de suspensién de servicio. - Sila

el falta es recurrente por mas de una semana de haber vencido su préstamo, sera acreedor
de suspensidn del servicio por todo el semestre y el monto de su sancién. - Recuerde que
para poder matricularse debe solicitar Paz y Salvo de Biblioteca como requisito de matricula
para el siguiente semestre.

11. CUMPLIMIENTO DEL REGLAMENTO

e Este reglamento debe estar en un lugar visible para toda la comunidad Litoralista para que
asi se cumplan a cabalidad con lo estipulado en las disposiciones reglamentarias del uso de
la Biblioteca.

e El incumplimiento de cualquiera de las disposiciones reglamentarias en éste sera
considerado como falta grave de acuerdo con lo dispuesto en los Estatutos y Reglamentos

de la Corporacién de Educacion Superior del Litoral.
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12. VIGENCIA.

El Reglamento surte sus efectos a partir de la aprobacién de la Redefinicion Institucional por
ciclos propedéuticos otorgada por el Ministerio de Educacion Nacional y deroga normas y
disposiciones anteriores que le sean contrarias.
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o ALBA LUCIA CORREDOR GOMEZ CECILIACO A DE MOLINA
e’ Presidente Sala General Rectora — Presidente Consejo Directivo
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v\mo) o Hoior Cato
KAROLAYS DAYANA MUNOZ CARO

Secretaria General
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