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ZLITORAL

IMSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR

Personeria Juridica Resolucion N.° 0713 de junio de 1972, de la Gobernacion del Atlantico y reconocida por
del Ministerio de Educacion Nacional.
NIT: 890.104.481-6

CORPORACION DE EDUCACION SUPERIOR DEL LITORAL
Resolucién No. 001 -265 del 20 de marzo de 2024

Por el cual se modifica el Reglamento Estudiantil de la Corporacién de Educacién Superior del Litoral - LA
LITORAL -

La Sala General de la Corporacion de Educacion Superior del Litoral - LA LITORAL - en uso de sus
facultades constitucionales y legales, y

CONSIDERANDO

Que la Corporacion de Educacion Superior del Litoral, con domicilio en la ciudad de Barranquilla, es una
Institucién de Educacion Superior privada, de utilidad comun, sin @animo de lucro, con personeria juridica
reconocida mediante Resolucién numero 0713 de junio de 1972, emanada por la Gobernacién del Atlantico y
reconocida por del Ministerio de Educacion Nacional.

Que la Corporacién tiene como misiéon “Formar integralmente Talento Humano a través de programas
articulados por ciclos propedéuticos en los niveles de la Técnica Profesional, Tecnologica y Universitaria,
mediante los saberes cientificos, técnicos y tecnoldgicos; fortalecidos por principios y valores que se evidencian
en una préctica profesional innovadora y responsable con la transformacion del entorno social, sostenible y

sustentable.”

Que la Constitucion Politica de Colombia de 1991, reconoce la autonomia universitaria a la institucion de
Educacion Superior y la Ley 30 de 1992, las faculta para darse sus propios Estatutos, Reglamentos y Politicas.

Que el Articulo 29 de la Ley 30 de 1992 “organiza el Servicio Publico de la Educacién Superior’y consagra la
autonomia universitaria para las instituciones de la educacion superior, y en desarrollo de dicho principio
pueden, entre otros y de conformidad con el literal a) Ibidem “Darse y modificar sus estatutos”.

Que el Decreto 1330 de 2019 en su Articulo 2.5.3.2.3.1.3 Estructura Administrativa y Académica, literal b,
politicas institucionales las define como “el conjunto de directrices establecidas por la institucion con el fin de
orientar y facilitar el logro de sus objetivos por parte de los diferentes estamentos, en los distintos niveles
formativos y modalidades en coherencia con su naturaleza juridica, tipologia, identidad y mision institucional”.
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. Que el articulo 25 literal O, del Estatuto General, determina como funcién de la Sala General aprobar en

Wit

N definitiva las politicas y reglamentos institucionales.

LY

LI

' Que la Corporacion de Educacion Superior del Litoral, en coherencia con su visién institucional sefiala el
reconocimiento de la sociedad por el alto impacto en la formacion de un talento humano pertinente, con vision
e global e incidencia en la transformacion del Caribe Colombiano.

Que el Reglamento Estudiantil, requiere ser adoptado al tenor de la Constitucién Politica Nacional de 1991, del
articulo 109 de la Ley 30 de 1992, y de las demés normas legales recientes que modifican la estructura y el
funcionamiento de las Instituciones de Educacion Superior, como también los valores declarados en su
Proyecto Educativo Institucional.

.
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Que, en mérito de lo anteriormente expuesto, adoptan las modificaciones que se hagan al Reglamento
Estudiantil, permitiendo a través de este acto hacer ajustes al presente reglamento.

RESUELVE:

‘ PRIMERO. modificar el Reglamento Estudiantil de la Corporacién de Educacion Superior del Litoral, el cual
s queda estructurado de la siguiente manera:

TiITULO PRIMERO. LA FUNDAMENTACION
CAPITULO 1. GENERALIDADES

El presente Reglamento Estudiantil es de caracter general y Unico, rige para los estudiantes de la Corporacién
de Educacién Superior del Litoral, en virtud de regular las relaciones académicas, administrativas y financieras
del estudiante y la institucion, de conformidad con las disposiciones constitucionales, legales y los estatutos
que la rigen para dar validez a la misién y al Proyecto Educativo Institucional.

ARTICULO 1. Responsabilidad social de la Corporacion de Educacion Superior del Litoral. Una Institucion
comprometida con la formacidén contextualizada, a partir de una serie de principios orientadores de los
compromisos y comportamientos de la poblacion estudiantil, los cuales se constituyen en el valor agregado del
estudiante Litoralista; en coherencia con el mundo empresarial, social, cultural y econémico donde interactle
como persona Yy estudiante, a partir de los siguientes principios que deben ser de publico reconocimiento, y
aplicacion por parte de la comunidad educativa.

ARTICULO 2. Principios. Los principios que enmarcan el quehacer de la Corporacion de Educacién Superior
del Litoral son:
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a. Autonomia. Atendiendo su naturaleza, establece sus propios fines, directrices y orientaciones,
N . determina los medios que requiera, configura el gobierno institucional, la racionalidad administrativa y
OO directiva, como manifestacion de su organizacion teniendo en cuenta en todo momento el marco legal

vigente. Para ello se acoge a los Articulos 28 y 29 de la Ley 30 de 1992, Capitulo VI Autonomia de las
Instituciones de Educacién Superior.

b. Excelencia y Calidad Académica. Asume con intencionalidad y firmeza la responsabilidad de brindar
una educacién superior de excelencia basada en estandares de calidad. En este sentido no escatima
esfuerzos para el logro de la mejora continua tanto en sus procesos académicos como administrativos.

‘ c. Responsabilidad Social Universitaria. Orienta esfuerzos para servir a los sectores mas vulnerables de
‘ la sociedad haciendo uso de los instrumentos del conocimiento manteniendo un marco axiol6gico
basado en el respeto y la ética consciente de la necesidad de repensar su posicién en la sociedad y
su funcién teniendo en consideracion los grandes retos del orden econémico, social, cultural que se

@ plantean en el Siglo XX considerando los objetivos del desarrollo sostenible y lo sustentable.

d. Identidad. Manifiesta la sintesis de pertenencia que se objetiva en el cumplimiento de los principios
misionales y valores construyendo una imagen de referencia ante la sociedad por parte del equipo
humano e institucional.

e. Pertinencia. Se comprende desde las oportunidades de impactar en la sociedad a través de los
instrumentos del conocimiento, la ciencia y la tecnologia, teniendo en consideracion los cédigos
culturales, las creencias y las necesidades de la sociedad en la que se actua. Implementando una
oferta educativa a nivel de pregrados por ciclos propedéuticos, posgrados y educacién continuada que
atienda las necesidades del sector productivo y la sociedad impactando el desarrollo regional con base
en la formacién de un capital humano idéneo.

f.  Convivencia. Se comprende como la coexistencia pacifica y armoniosa entre los grupos de interés que
la componen acogiendo el significado social del ser humano y construyendo a través del respeto mutuo
espacios comprensivos y constructivos desde las ideas de todas las personas basados en el principio
de la dignidad humana.

g. Efectividad en la Gestidon. Desarrollar procesos de excelencia organizacional como un propésito
permanente de la institucién que corresponda a los estandares de calidad académica, administrativa
y directiva.

h. Alianzas Estratégicas. Se comprende como el mecanismo para alcanzar desde la cooperacién local,
regional, nacional e internacional el desarrollo de la institucion, fortaleciendo los procesos académicos,
directivos y administrativos.

i.  Solidaridad. Promueve la colaboracién entre miembros de la comunidad educativa y los grupos de
interés propendiendo por lograr la superacion de adversidades en sus distintos grados de

manifestacion.
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j. Participacion. Posibilidad de que sus miembros actien de forma individual y colectiva en la vida
N . institucional considerando los derechos constitucionales, las leyes y normas internas. La participacion
OO evidencia la pertenencia de sus miembros fortaleciendo su identidad.

k. Internacionalizacién. Promueve una formacion integral a través de oportunidades de intercambio
académico, cientifico y cultural buscando de esta manera la internacionalizacién del curriculo.

0
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. Rendicién de cuentas, transparencia y acceso a la informacion. Es una obligacién de la institucion
donde explica a los grupos de interés y a la sociedad en general los resultados de su gestion.

‘ m. Universalidad. Busqueda del conocimiento en sus diversas perspectivas, con el propésito de impulsar
‘ a través de la docencia, la investigacidn, la apropiacion, transferencia y generacion de conocimientos
asumiendo posturas desde la interdisciplinariedad, la multidisciplinariedad y, la transdisciplinariedad.

@ n. Inclusién. Compromiso Institucional para desarrollar acciones sin discriminacion; reconociendo en los
demas sus capacidades, identidad e individualidad.

0. Bienestar. Derecho de la comunidad educativa a tener una calidad de vida y un desarrollo integral,
implementando acciones intencionadas y articuladas con los estamentos institucionales del orden
académico, directivo y administrativo.

p. Regionalizacién. Reconoce la Regién Caribe Colombiana como su primer dmbito de actuacion sin
perder la perspectiva de pais en cumplimiento de sus principios misionales.

g. Gobernanza. Procedimientos y practicas a través de las cuales se deciden y regulan los asuntos de la
institucidén con base en la creacion e implementacion de un marco normativo que vincula los procesos
de la organizacién.

r.  Gobernabilidad. Se comprende como el conjunto de condiciones favorables para la accion del gobierno
institucional a través de sus distintos estamentos e instancias de decision.

s. Innovacion y Emprendimiento. Impulsa una vocacion técnica, tecnoldgica y universitaria a través de
sus principios misionales fomentando los campos del saber y el hacer en sus grupos de interés y la
sociedad en general.

t.  Uso de las TIC. Incorporacion de las tecnologias de informacién y comunicaciones orientadas al
cumplimiento de los principios misionales.

ARTICULO 3. Valores. Que orientan los procesos formativos de los estudiantes, en correlacion con lo
declarado en el Proyecto Educativo Litoralista. Los valores fundamentales que se promueven, son atributos y
cualidades que se le otorgan a las personas, las cosas, las acciones y a los resultados a partir del proceso
educativo que impulsa el desarrollo integral de los estudiantes, estos valores son: la convivencia, la ciudadania,
respeto mutuo, respeto por la vida en todas sus manifestaciones, conocimiento y respeto por el Planeta Tierra,
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la paz, la solidaridad, la equidad, la tolerancia, la confianza, la lealtad, el sentido de pertenencia, la autonomia,
la responsabilidad, la tolerancia, transparencia, entre otros.

ARTICULO 4. Generalidades. Este Reglamento es general y tnico, rige para los estudiantes y egresados de
la Corporacion de Educacion Superior del Litoral, regula las relaciones de pregrado y posgrado en las diferentes
modalidades ofertadas por la institucién de conformidad con las disposiciones constitucionales, legales y los
estatutos que la rigen para dar validez a la mision y al Proyecto Educativo Institucional con las siguientes
generalidades:

a. Es estudiante regular de la Corporacion de Educacion Superior del Litoral, la persona con matricula
vigente para un programa académico terminal o articulado por ciclos propedéuticos conducente a titulo
profesional, de acuerdo a la oferta académica.

b. Al matricularse en la Corporacion de Educacion Superior del Litoral, los estudiantes adquieren el
compromiso formal de respetar la constitucion, las leyes, los estatutos y reglamentos de la Institucién,
cumplir las normas de orden académico, disciplinario y administrativo; tributar respeto a las directivas,
cuerpo docente, empleados administrativos y comparieros.

c. Estimular la participacion activa de los estudiantes en la vida universitaria, favoreciendo el ejercicio de
sus derechos y deberes.

CAPITULO 2. DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES
ARTICULO 5. Derechos. Son Derechos de los estudiantes de la Corporacion de Educacion Superior del Litoral:

a. Sertratado en toda circunstancia como corresponde a su dignidad humana.

b. Tener acceso a todos los medios y servicios que le brinda la Corporacién de Educacién Superior del
Litoral para su formacion, de acuerdo con las politicas generales e institucionales.

c. Alalibre expresion de acuerdo a la Constitucién Politica Colombiana.

d. Participar constructivamente en el desarrollo institucional en el marco de los espacios destinados para
ello.

e. Elegiry ser elegido para los diferentes organismos en donde los estudiantes tengan representacion y

participacion.
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Ser atendido en las peticiones presentadas de manera respetuosa y recibir respuesta oportuna a las
mismas.

Asistir a las actividades programadas para cada periodo académico.

Participar en las actividades culturales y de recreacion que se programen en la institucion, bajo la
modalidad presencial, virtual a distancia y dual.

Ser exaltado y reconocido por los méritos académicos, deportivos, culturales, de investigacion, y otros
que la institucion considere.

Disfrutar de los incentivos reconocidos por la Institucion, previo cumplimiento de los requisitos exigidos.
Conocer oportunamente el resultado de sus evaluaciones, en el plazo estipulado en este reglamento.
Evaluar el desempefio de sus profesores.

En caso de cometer una falta disciplinaria, el estudiante tiene derecho al debido proceso como lo
establece la Constitucién Politica.

No ser objeto de coercidn, intimidacion, discriminacion o acoso alguno.

Los demés que la Ley le otorgue.

ARTICULO 6. Deberes. Son Deberes de los estudiantes de la Corporacién de Educacion Superior del Litoral:

Cumplir con la Constitucion Politica y las leyes, asi como con los estatutos, los Reglamentos y las
disposiciones de la Institucion.

Utilizar adecuadamente las instalaciones, dotacion, areas de deportes y recursos académicos de la
Institucién, tales como: Bibliotecas fisicas y virtuales, aulas, laboratorios y los medios educativos
destinados a su formacion integral.

Actuar con respeto en todo momento.

Asistir puntualmente a las clases y participar activamente en ellas, en las modalidades ofertadas por
la institucién.

Participar en las actividades curriculares y extracurriculares programadas en el calendario académico.

Abstenerse de ejercer actos de discriminacion politica, racial, religiosa o de otra indole que ataque la
dignidad humana y el derecho ajeno.
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. g. Mantener una conducta integral como persona en todo momento.

Wit

oo’ h. No ingresar a la institucidn bajo los efectos de bebidas alcohdlicas, drogas enervantes o ilicitas.
i.  No distribuir ni comercializar en la institucion bebidas alcohdlicas, drogas enervantes o ilicitas.
j. Portar vestuario adecuado para su ingreso a la institucién. Entendiendo por vestuario adecuado todo

aquel que sea respetuoso de las normas de convivencia, de las libertades ajenas, y de los valores
éticos y morales que deben regir la conducta de un estudiante de la Litoral.

‘ k. Acatar las instrucciones que le sean hechas, en forma comedida, por directivos, docentes, personal
‘ administrativo y personal de seguridad de la institucion.
| Abstenerse de intervenir, patrocinar o desarrollar al interior de la institucidn o su vecindad, en juegos
@ de azar de cualquier categoria 0 denominacion.

m. No ingresar con armas de ningun tipo, ni elementos que pongan en riesgo el bienestar institucional, la
salud e integridad de la comunidad institucional.

n. Respetar las normas de convivencia de manera responsable.

0. Renovar matricula en cada periodo académico, y cancelar los derechos econdmicos asociados.

p. Acatar las sanciones que le fueran impuestas, siempre manteniendo el respeto al debido proceso.

q. Respetar el Régimen Disciplinario establecido en la institucion.

r.  Llevar consigo el carné de la Institucion, el cual seré obligatorio presentarlo o tenerlo en lugar visible
ala entrada de las instalaciones, identificarse de manera respetuosa cuando asi le fuera solicitado por

autoridades de la institucién o el personal de vigilancia. El carné es de uso exclusivo del estudiante.

s. Todos aquellos deberes inherentes al respeto y a la convivencia que permitan asegurar un ambiente
propicio para el ejercicio de las actividades académicas curriculares y extracurriculares.

CAPITULO 3. DE LA PARTICIPACION ESTUDIANTIL.

ARTICULO 7. Los estudiantes y egresados tendran participacion en el Consejo Directivo, Consejo Académico,
y demas comités reglamentados en la Institucion.

ARTICULO 8. La Institucion establecera los términos para la participacion de los estudiantes y egresados en
los cuerpos colegiados tal como lo dispone el Reglamento vigente.
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::::.. TiITULO SEGUNDO. DE LOS PROCESOS ACADEMICOS
' CAPITULO 1. CURRICULO Y PROGRAMAS ACADEMICOS

ARTICULO 9. Curriculo. El curriculo se concibe desde una perspectiva interdisciplinar que orienta
didacticamente los programas académicos, los estudios de formacion complementaria, los recursos, las
mediaciones pedagdgicas que establecen las relaciones docentes-estudiantes en los diferentes escenarios
educativos, la planificacién de la ensefianza, las experiencias de aprendizaje y los procesos de evaluacion, de
acuerdo con el trabajo académico del estudiante, orientado al logro de los objetivos de la educacién en la
Corporacion de Educacion Superior del Litoral, mediante la reflexion permanente y rigurosa para su evolucion
continua.

.
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ARTICULO 10. Del Programa Académico. Es un proyecto curricular que se desarrolla desde la interaccion de
las unidades académicas de la institucidn, que ejercen las funciones de docencia, investigacién, extension y

‘ proyeccion social.

ARTICULO 11. Cursos. Se denomina cursos a la unidad basica del plan de estudios constituida por la
organizacion de una seleccion tematica en campos de las ciencias, las disciplinas y sus aplicaciones, por medio
de los cuales el docente planifica y desarrolla las experiencias de ensefianza, de aprendizaje y evaluacion, de
acuerdo con el trabajo académico del estudiante.

Paragrafo 1. Los planes de estudio de la Litoral podrén contener cursos tedricos, tedrico practicos y préacticos,
acorde a la naturaleza de la disciplina académica.

ARTICULO 12. Crédito Académico. Se define crédito académico como la unidad de medida del trabajo que
debe realizar el estudiante para aprender y desarrollar competencias expresadas en resultados de aprendizajes
propias del campo cientifico, disciplinar y profesional de un programa.

Paragrafo 1. En un programa de pregrado de la Corporacion de Educacion Superior del Litoral, una hora de
trabajo académico del estudiante con acompafiamiento directo del docente implica dos horas adicionales de
trabajo académico independiente. Paragrafo 2. Los créditos que conforman un programa académico deben ser
aprobados en su totalidad como requisito para optar a un titulo académico en la Litoral.

ARTICULO 13. El trabajo académico del estudiante esta constituido por:

a. Trabajo académico con acompafiamiento docente: Corresponde al trabajo académico realizado
durante el tiempo en el que el estudiante interactia directamente con el docente mediante la clase
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. magistral, conferencia, taller, laboratorio, seminario, practicas, y otras estrategias de mediacion
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N pedagogica planificadas por el docente de acuerdo con el tipo de cursos.

L Y

LI

' b. Trabajo académico independiente: Es el trabajo académico realizado durante el tiempo en el que el
stetetel estudiante se dedica al estudio de manera auténoma o en grupos formales de estudio, para hacer
consultas, lecturas, elaborar ensayos, desarrollar talleres, practicas y preparar pruebas evaluativas.

En general corresponde a todas aquellas estrategias pedagdgicas y de mediacidén didactica
planificadas por el docente para que el estudiante de manera independiente amplie, profundice,
afiance los conocimientos y desarrolle las competencias propias del campo académico y cientifico de
la profesion.

.
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ARTICULO 14. Calendario Académico. El calendario académico es el instrumento de programacion de las
@ diferentes actividades académicas, el cual seré aprobado anualmente por el Consejo Directivo.

ARTICULO 15. Jornadas. Los programas ofrecidos por la Corporacion de Educacion Superior del Litoral se

‘ desarrollarén en jornadas Unicas reguladas por la Institucién, dando alcance a lo establecido en el Decreto 1330
et de 2019 y la Resolucion 021795 de 2020 articulo 12 y siguientes, garantizando la gestion de los tiempos y
K espacios de formacion de acuerdo con la modalidad o modalidades en las cuales se desarrollen los programas.

ARTICULO 16. Todos los profesores tienen la responsabilidad de preparar su plan de curso, este debe ser
presentado de manera detallada a los estudiantes el primer dia de clase en cada periodo académico. El plan
no puede ser cambiado sino cuenta con la aprobacion previa del Director del Programa.

ARTICULO 17. Modificacion de Asignaturas de Estudio Inscritas. El estudiante podra solicitar modificacion
de su inscripcion de Asignaturas de estudio y sus créditos académicos, de acuerdo con el Calendario
Académico programadas para cada periodo académico. En todo momento se debe contar con la disponibilidad
de programacién para poder autorizar este tipo de solicitud.

ARTICULO 18. Ningun estudiante podra cursar Asignaturas de estudio y sus créditos académicos diferentes o
en un grupo distinto al inscrito y matriculado en el Sistema de Informacién Académica, salvo los casos
expresamente autorizados por la Direccion de la Facultad a la cual estd adscrito el estudiante. Y solo por
condiciones excepcionales previamente estudiadas y autorizadas. Este tipo de cambios no podra causar ningun
deterioro financiero a la institucion.

CAPITULO 2. INSCRIPCION
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ARTICULO 19. Inscripcion. Es el acto mediante el cual el aspirante solicita su admisién a un programa
académico de la Corporacion de Educacion Superior del Litoral. Los aspirantes por ingresar por primera vez
como estudiantes deberan efectuar la inscripcidn ante Admisiones, Registro y Control, en las fechas estipuladas
en el calendario académico de la Corporacion de Educacion Superior del Litoral.

ARTICULO 20. Podran inscribirse para ser admitidos como estudiantes de la Corporacién de Educacion
Superior del Litoral:

.
.
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a. Los aspirantes que cumplan con los requisitos establecidos por la Ley para el acceso a la Educacién
‘ Superior y los estipulados por la Institucion para el ingreso a esta.

@ b. Quienes hayan perdido la condicién de estudiantes por situaciones no disciplinarias o de caracter legal
y deseen inscribirse en un nuevo programa.

c. Quienes soliciten la transferencia de una universidad o institucion educativa extranjera o colombiana.

d. Quienes ingresen por la via de convenios de articulacion.

ARTICULO 21. Requisitos para la inscripcion. para oficializar la inscripcion a cualquiera de los programas
académicos en la Corporacién de Educacion Superior del Litoral, el aspirante debe presentar ante Admisiones,
Registro y Control, el formulario de inscripcion debidamente diligenciado, con los siguientes anexos:

a. Los resultados del Examen de Estado para el ingreso a la Educacidn Superior (pruebas saber 11).
b. Fotocopia del diploma de bachiller o acta de grado.

c. Fotocopia de la cédula de ciudadania o tarjeta de identidad.

d. Recibo de consignacién por el valor de la inscripcién.

——
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Paragrafo 1. En ningun caso la Institucion hara devolucién de los derechos pecuniarios de inscripcion.

Paragrafo 2. El titulo de bachiller o su equivalente, obtenidos en el exterior, deberan ser convalidados por el
aspirante ante el Ministerio de Educacién Nacional.

Paragrafo 3. Las inscripciones tramitadas sin sujecion a lo previsto en este articulo no tendran ninguna validez.

Paragrafo 4. Los datos de los estudiantes seran validados por la institucion
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:‘::.. CAPITULO 3. DE LAS INSCRIPCIONES PARA PROGRAMAS PROFESIONALES POR CICLOS

' PROPEDEUTICOS

ARTICULO 22. Del Ciclo Propedéutico. Los aspirantes a continuar su formacién profesional por ciclos
propedéuticos, en programas ofertados por la Litoral, deberan ademas de los requisitos de Ley establecidos
para el ingreso a la Educacién Superior, cumplir con:

Wit

.
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‘ a. Sison estudiantes de Carreras Técnicas Profesionales de la Litoral (consideradas terminales), podran
inscribirse de manera directa al ciclo tecnoldgico en el cual cursaran el componente propedéutico para
llegar al nivel de profesional universitario.
)

b. Los estudiantes del Nivel Tecnolégico de la Litoral que deseen pasar al ciclo profesional deben haber
cumplido y aprobado el componente propedéutico que para tal fin se encuentra disefiado en los

' programas tecnoldgicos.
c. Si un estudiante del Nivel Tecnolégico de la Litoral, por alguna razén decidié reemplazar su
componente propedéutico por el componente de profundizacién no optativa, debera primero cursar el
w componente propedéutico del programa respectivo.
Z) d. Es condicién necesaria para poder pasar al ciclo profesional que los estudiantes hayan realizado y

aprobado el componente propedéutico que para cada programa esté disefiado en el plan de estudios.

académica, siempre es posible que estudiantes de ofras instituciones de educacidn superior deseen ingresar a
los programas profesionales por ciclos propedéuticos de la Litoral. En estos casos el procedimiento de
inscripcion ademas de cumplir con los requisitos de Ley establecidos debe cumplir también con:

'l ARTICULO 23. Inscripcion aspirante de otras Instituciones. En el marco de la movilidad curricular y

a. Si es Técnico profesional graduado o no graduado, de ofra institucion, debe inscribe al nivel
Tecnoldgico de la Litoral en el programa correspondiente.

b. Sies Tecnblogo de otra institucion, previo estudio de homologacion podra entrar al nivel profesional
siempre y cuando primero haya cursado y aprobado el componente propedéutico del programa
respectivo.

Paragrafo 1. Todos los aspirantes a programas profesionales por ciclos propedéuticos que ofrezca la Litoral
cumplen con todos los requisitos establecidos en el reglamento para el proceso de inscripciones y admisiones.
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ARTICULO 24. Requisitos de inscripcién a programas profesionales por ciclos propedéuticos:

a. Sison Técnicos Profesionales graduados de otras Instituciones:
*  Acta de grado.
*  Resultados Pruebas Saber TyT.
+  Fotocopia del Diploma de Bachiller o acta de grado.
+  Fotocopia de la Cedula de Ciudadania o Tarjeta de Identidad.
*  Recibo de pago de consignacién por el valor de la inscripcién

b. Sison bachilleres que desean entrar desde el nivel Tecnoldgico:
‘ + Acta de Grado de Bachiller o Fotocopia del Diploma.
+  Fotocopia de la Cedula de Ciudadania o Tarjeta de Identidad.
+  Resultados del Examen de Estado para el Ingreso a la Educacion Superior (Pruebas Saber
).
* Recibo de pago de consignacién por el valor de la inscripcidn.

c. Sison Tecndlogos Graduados de ofras Instituciones de Educacion Superior
+ Acta de grado como tecndlogos o diploma.
*  Resultados Pruebas Saber TyT.
+  Fotocopia de la Cédula de Ciudadania o Tarjeta de Identidad.
* Recibo de pago de consignacién por el valor de la inscripcidn.
*  Recibo de pago por estudio de Homologacion.
+  Estudio de Homologacion realizado por la Litoral

CAPITULO 4. ADMISION

ARTICULO 25. Admisiones. Es el proceso mediante el cual el aspirante adquiere el derecho a ingresar por
primera vez a uno de los programas académicos que ofrece la Institucion. La admisién estara condicionada al
cumplimiento de los requisitos establecidos por la Institucion y a la disponibilidad de cupos establecidos para
cada periodo académico. Se considera en consecuencia, que las etapas del proceso de admisién son: la
Inscripcion, la Admisién, la Matricula Financiera y Académica.

ARTICULO 26. Requisitos de admisién. Son requisitos para el proceso de Admision para los aspirantes a ser
estudiantes de la Corporacién de Educacién Superior del Litoral, los siguientes:
a. Realizar el pago de los derechos de inscripcion por los canales establecidos por la Institucion.

b. Diligenciar debidamente el formulario de inscripcion.
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. c. Presentar fotocopia del diploma de bachiller o acta de grado.

Wit

oo’ d. Siacredita estudios de bachillerato en el exterior debe aportar la convalidacién de estos.

e. Presentar fotocopia de la cédula de ciudadania o su tarjeta de identidad. Si la persona es extranjera,
presentar el documento de acreditacion pertinente exigible por las leyes colombianas.

f. Tres (3) fotos tamafio cédula.

.
o®e"s"e"s

‘ g. Aprobar la entrevista de admisién.
‘ h. Examen de Estado (saber 11) o sus equivalentes en otros paises.
@ Paragrafo 1. En el evento que el aspirante al momento de su inscripcion no cuente con el diploma o acta de

grado, podra aportar constancia del tramite de respectivo titulo, cuya copia debera entregar antes de la
realizacion de su matricula.

Paragrafo 2. Sin detrimento de la ley, la Litoral en el marco de su autonomia puede realizar convenios de
articulacion, que para tales efectos determinara los aspectos o condiciones que deben ser acreditadas por los
aspirantes o aquellos que libremente deseen ingresar a los programas de articulacion con la basica y media.

Paragrafo 3. Los menores de edad deben contar con la debida autorizacion de sus padres o acudientes.

ARTICULO 27. Todo estudiante inscrito a cualquiera de los programas académicos de pregrado de la Litoral
debe presentar una entrevista con Bienestar Institucional.

CAPITULO 5. MATRICULA

ARTICULO 28. De la Matricula. Es el acto mediante el cual se formaliza el ingreso de un aspirante a la
Corporacion de Educacion Superior del Litoral, una vez cumplido el proceso de admision establecido en el
presente Reglamento.

——
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Paragrafo 1. La matricula de los estudiantes que ingresan a primer semestre se generara obligatoriamente con
las asignaturas de estudio y créditos académicos correspondientes.

Paragrafo 2. Se entiende por Matricula Financiera el pago de los derechos pecuniarios de matricula.

Paragrafo 3. Se entiende por Matricula Académica, el registro de las asignaturas a cursar en el respectivo

semestre.
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ARTICULO 29. Requisitos de Matricula. Los estudiantes pueden matricular y renovar su matricula en cada
. periodo académico en las fechas establecidas por la Corporacion, mediante el cumplimiento previo de las
DO siguientes condiciones:

Wit

a. Estara pazy salvo por todo concepto con la Corporacién.

e b. Pagar los derechos de matricula financiera.

c. Formalizar la matricula académica.
‘ d. Firmar declaracion de términos y compromisos del estudiante.
ARTICULO 30. Momentos de la Matricula. El valor del pago de la matricula puede ser:
a. Ordinario: La que se efectua en las fechas establecidas en la circular de matriculas y/o Calendario de
Actividades Académicas y Administrativas.
b. Extraordinario: La que se realiza en una fecha posterior a la matricula ordinaria en las fechas

establecidas en la circular de matriculas y/o el Calendario de Actividades Académicas y
w Administrativas para este tipo de matricula, y ocasiona un cargo econémico adicional.

ARTICULO 31. De la formalizacion de la Matricula. Para quedar formalmente matriculado, el estudiante debe
realizar el pago del valor de matricula establecido, el cual le da derecho a ingresar, permanecer en la institucion
y recibir servicios académicos en su respectivo programa. Para que la condicion de matricula quede plenamente

'l establecida el estudiante debe cumplir con dos condiciones esenciales a saber:

a. Matricula Financiera: cancelar los derechos de Matricula.

b. Matricula Académica: Registro formal de las asignaturas a cursar en el programa seleccionado en el
plan de estudios.

Paragrafo 1. Sin el cumplimiento de las dos condiciones anteriores no se reconoce la condicion de estudiante.
Los asistentes no son estudiantes. El solo pago del valor de matricula no lo habilita como estudiante de la
Institucion.

Paragrafo 2. El estudiante que desee y tenga derecho a continuar vinculado a la Institucion, debe renovar su
matricula académica y financiera en cada periodo académico, previo cumplimiento de los requisitos exigidos
para tal fin, en las fechas establecidas en el calendario académico. Para la renovaciéon de matricula en cada
periodo el estudiante debe encontrarse a paz y salvo por todo concepto con la Institucidn.
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Paragrafo 3. La Institucion establece los periodos para la realizacion de la matricula en el respectivo Calendario
. Académico, y el valor de ésta, de conformidad con los dispuesto por el Consejo Directivo.

Paragrafo 4. La matricula académica sélo puede ser realizada previo cumplimiento de la matricula financiera.

Paragrafo 5. La matricula académica cumple en estricto rigor con los prerrequisitos de las asignaturas
establecidos en los planes de estudios.

Paragrafo 6. El incumplimiento por parte del estudiante, de lo que trata el Paragrafo 4 y 5 del presente articulo,
exonera a la institucidn de la realizacién de las gestiones y prestacién de servicios académicos del programa

ylo asignatura cursada sin el respectivo registro; incluyendo el tramite de reembolso o aplazamiento financiero
‘ y académico.
‘ Paragrafo 7. El estudiante es co-responsable con el avance de la ruta académica trazada por su respectivo

plan de estudio.

ARTICULO 32. Si el estudiante desea hacer un cambio o una adicién de alguna asignatura, podra realizarla
ante la Direccion del Programa siempre y cuando este cambio o adicion no viole los topes en créditos
académicos por semestre autorizados por cada programa. La Direccion del Programa asume la responsabilidad
de velar por estos aspectos de administracién académica y tendra en consideracion como criterio rector,
mantener en armonia el proceso.

ARTICULO 33. La matricula académica regular, tendra un total de créditos académicos segun su plan de
estudio.

Paragrafo 1. El maximo de créditos académicos a matricular sera de 24 por periodo, sujeto a cupo y rendimiento
académico igual o superior a 4.0.

Paragrafo 2. La matricula sélo tendra vigencia para el periodo académico en el cual se firma el contrato
respectivo.

ARTICULO 34. El estudiante podra cancelar total o parcialmente la carga académica que ha matriculado, hasta
un dia antes del inicio de los primeros parciales segun calendario académico. Para el retiro debe presentar
solicitud formal en formato establecido para tal efecto. Debe contar con el visto bueno del Director de Programa
o Director de Facultad.

Paragrafo 1. La cancelacién de asignaturas de su matricula académica no ocasiona devolucion de dinero de
valores parciales o totales.

ARTICULO 35. Asistencia a las actividades académicas relacionadas con el cumplimiento al plan de estudio.
La asistencia a este tipo de actividades es obligatoria y responsabilidad del estudiante, la Institucién tiene el
deber de promoverlas y hacerles seguimiento.
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. ARTICULO 36. Pérdida por inasistencia. El estudiante debera asistir puntualmente a las clases presenciales

Wit

o0 de acuerdo a la modalidad del programa y demés actividades que se organicen en la institucion.

Paragrafo 1. El 20% de inasistencia declara la asignatura perdida. En este caso, la calificacion definitiva del
curso se reportarad como Cero punto Cero (0.0).

Paragrafo 2. Si la ausencia del estudiante es justificada, el estudiante puede solicitar reconsideracion a lo
establecido en el paragrafo 1 del articulo 30.

Paragrafo 3. El estudiante debera presentar de manera formal al coordinador del programa, debidamente
soportado, en el término de cinco (5) dias habiles contados a partir de la fecha de su inasistencia el motivo de

‘ Su ausencia.

Programa o a la autoridad académica delegada, el retiro total de las asignaturas del semestre lo cual significa

ARTICULO 37. Aplazamiento académico del semestre. El estudiante podra solicitar a la Direccion de
)
aplazar académicamente el mismo.

Paragrafo 1. El estudiante tendra derecho al aplazamiento académico del semestre, previa solicitud, hasta 15
dias habiles al inicio de clases.

Paragrafo 2. El aplazamiento académico tendra una vigencia de hasta 1 afio contado a partir de la fecha de
aprobacion de la solicitud.

Paragrafo 3. Al reingreso el estudiante debera ajustarse al plan de estudios vigente.

ARTICULO 38. Cursos Intersemestrales. La Corporacion podra ofrecer cursos de nivelacion y/o recuperacion
de asignaturas de los respectivos programas académicos.

Paragrafo 1. Un estudiante podra desarrollar hasta dos (2) cursos en un mismo periodo intersemestral, siempre
y cuando no se superpongan los horarios de clase.

Paragrafo 2. La intensidad horaria de los cursos de nivelacion sera del 100% de la intensidad regular de la
asignatura.

Paragrafo 3. Se pueden abrir cursos por solicitud de grupos de estudiantes con el minimo que establezca la
institucion.

ARTICULO 39. El acceso a la oferta de cursos intersemestrales es de caracter voluntario. Los estudiantes que
soliciten realizar estos cursos deben cumplir con los requisitos académicos para ser admitidos, ademas de estar
a paz y salvo con la Institucion.

ARTICULO 40. De la permanencia como estudiante. Se entiende que la permanencia se refiere a la condicion
de mantenerse activo como estudiante de la Corporacién. Esta permanencia se ve evidenciada a través de la
matricula financiera y académica.
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CAPITULO 6. RETIRO VOLUNTARIO, REINTEGROS Y TRANSFERENCIAS
..‘. .
LY
LI
' ARTICULO 41. El Retiro voluntario de la matricula podra autorizarse después del cierre académico del periodo
R vigente, siempre y cuando el estudiante se encuentre a paz y salvo con La Corporacion de Educacion Superior

<o del Litoral.

ARTICULO 42. Reintegro. El estudiante de Reintegro es aquel que estuvo matriculado en alguno de los

programas ofrecidos por la Corporacion de Educacién Superior del Litoral y se desvinculo por razones distintas
a sanciones disciplinarias o legales.

49

@ ARTICULO 43. Para reintegrarse al programa del cual se ha retirado temporalmente, el estudiante debera
solicitarlo por escrito al Departamento de Admisiones, Registro y Control, dentro de las fechas establecidas en
el calendario académico de la Corporacién de Educacién Superior del Litoral, quien remitira a la Direccién de

escuela o Coordinacién de programa para su estudio.

‘ Paragrafo 1. Al solicitar el reintegro, el estudiante debera cancelar los derechos financieros correspondientes.

Paragrafo 2. Para tener derecho al reintegro, no debe haber transcurrido mas de tres (3) afios del retiro del
estudiante.

Paragrafo 3. En circunstancias excepcionales, la direccién de programa podra solicitar el estudio de casos
especiales al Consejo de Escuela que podra autorizar un reintegro después que hayan pasado més de cuatro
(4) afos del retiro.

ARTICULO 44. Reconocimiento de asignaturas por transferencia. Es el reconocimiento de asignaturas y
créditos que se homologan o se aprueban al estudiante de un programa técnico, tecnélogo y profesional de
pregrado cuando los objetivos, contenidos, intensidad horaria o créditos de las asignaturas presentadas para
su reconocimiento sean significativamente iguales a las que ofrece el respectivo plan de estudio de la
Corporacion de Educacion Superior del Litoral. La presente norma también aplica a las asignaturas cursadas
en programas que oferta la Institucién.

ARTICULO 45. Requisitos de inscripcion para estudiante en transferencia. Se entiende por transferencia
el acto por el cual un estudiante que haya cursado uno o0 mas periodos académicos en otra institucion de
educacion superior nacional o extranjera debidamente reconocida por la Ley, Para oficializar la inscripcién a
cualquiera de los programas ofrecidos por la Corporacion de Educacion Superior del Litoral, el aspirante debe
presentar:

a. Formalizar el proceso de inscripcion en la oficina de registro académico y admisiones.

b. Presentar certificado de buena conducta expedido por la institucion de origen.
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c. Presentar certificados originales o debidamente autenticados, de las calificaciones obtenidas, en las
N . asignaturas aprobadas en la institucion de origen, en donde debe aparecer el nimero de créditos
OO académicos de cada asignatura.

d. Presentar copia de los contenidos programaticos de las asignaturas cursadas y aprobadas en la
institucion de origen, debidamente firmados y sellados por autoridad académica competente.

e. Presentar la constancia de pago del derecho pecuniario respectivo por estudio de Transferencia.

‘ f.  Los resultados del Examen de Estado para el ingreso a la Educacion Superior (Saber 11)
‘ g. Fotocopia de la cédula de ciudadania o tarjeta de identidad.

) h. Fotocopia del diploma de bachiller.

)

Paragrafo 1. Si el estudiante a transferirse proviene de una institucién de educacion superior extranjera, debera
presentar los documentos autenticados por el respectivo Consul de Colombia o cancilleria, y certificados por el
Ministerio de Relaciones Exteriores de nuestro pais. En caso de estar expedidos en idioma distinto al espafiol,
debera acompaniar la traduccion oficial.

y ARTICULO 46. Homologacion. Se entiende por homologacion el acto por el cual se reconoce como cursada

y aprobada una asignatura, 0 médulo, teniendo en cuenta el sistema de créditos académicos en concordancia
con la normatividad vigente. Para la homologacion, la Direccion del Programa o la autoridad académica
delegada por parte de la Institucion deberd constatar el cumplimiento de los siguientes requisitos de
homologacién:

a. Que el contenido programatico de las asignaturas 0 médulos a homologar no debe diferir en mas de
un 25% del contemplado por el programa de la Institucion.

b. Que el niumero de créditos académicos de la asignatura o0 modulo sea igual o superior al establecido
en el plan de estudios del respectivo programa de la institucién.

c. Que la asignatura 0 modulo haya sido aprobado en la institucién de origen con una calificacion igual o
superior a Tres puntos Cero (3.0) o su equivalente en el sistema de calificaciones.

d. Que la vigencia de los estudios a homologar, no superen los tres afios, desde el momento en que el
solicitante haya suspendido sus estudios académicos hasta la fecha de solicitud.

Paragrafo 1. En el evento de que el contenido programatico no cumpla con alguno de los tres requisitos
establecidos en articulo anterior, se podra realizar la evaluacion de suficiencia de la asignatura o médulo, la
cual sera disefiada por la Direccion del Programa Académico al cual se aspire a transferirse.
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. Paragrafo 2. El porcentaje maximo de aceptacion de homologacion sera del 60% del total del plan de estudios

Wit

de la institucién, la Unica excepcion es que medie algun tipo de convenio interinstitucional previamente firmado.

Paragrafo 3. Terminado el proceso de homologacién, la Direccion de escuela o la autoridad delegada emitira
un acta de homologacién, donde consten las asignaturas reconocidas. Una copia de este documento reposara
en la hoja de vida del estudiante y la otra copia se le entrega al estudiante.

.
.
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ARTICULO 47. El estudiante que haya sido admitido deberd adelantar en forma oportuna todos los
procedimientos previstos para cumplir con las exigencias propias de los requisitos académicos y administrativos

‘ de la matricula.

) CAPITULO 7. DISPOSICIONES FINANCIERAS
)

ARTICULO 48. Un estudiante de la Corporacién de Educacion Superior del Litoral tendra la opcion de pagar
sus derechos de matricula de pregrado por una de las siguientes modalidades: Por semestre, el estudiante
cancela el valor del semestre estipulado por la Institucion; por créditos académicos, el estudiante cancela
solamente el valor de los créditos académicos a cursar.

Paragrafo 1. en la Corporacion de Educacion Superior del Litoral, un estudiante puede matricular, minimo el
numero 9 créditos y un maximo de 24 créditos académicos.

2,
Z Paragrafo 2. Los estudiantes que se matriculen por semestre en la Corporacién de Educacion Superior del
‘ Litoral pueden matricular créditos adicionales hasta completar un numero total de 24 créditos por semestre de

acuerdo a la malla curricular del programa académico.

ARTICULO 49. Los derechos de matricula podran ser cancelados en los puntos de pagos autorizados y
socializados en los diferentes canales de comunicacion de la institucion, con las entidades financieras en
convenio, en las oficinas de Financiamiento estudiantil donde se recibiran pagos con tarjeta de crédito, débito
0 a través de la pagina web se pueden realizar pagos en linea.

Paragrafo 1. Todos los pagos realizados por los diferentes medios dispuestos por la Corporacién de Educacion
Superior del Litoral deberan ser presentados a la oficina de financiamiento estudiantil para que sea aplicado en
el estado de cuenta del estudiante.

——

Paragrafo 2. En ninguna circunstancia se autoriza pagos en efectivo en las oficinas de la institucién.

ARTICULO 50. La Corporacién de Educacion Superior del Litoral establece fechas limites de pago, la matricula
ordinaria, matriculas extraordinarias con un recargo aplicado sobre el valor neto de matricula. Los pagos

realizados en el horario extendido de las entidades financieras seran abonados a la institucién con fecha del
dia siguiente, sin embargo, se validaran al estudiante como pago en dia limite. Asi mismo para el caso de los
pagos realizados via web, la institucion no se responsabiliza por fallas en las comunicaciones o en el fluido
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eléctrico, en los sistemas de informacién, u otras que ocurran en el lugar donde el estudiante se encuentre
haciendo la transaccién.

Paragrafo 1. El valor de la matricula corresponde al valor autorizado por el Ministerio de Educacion Nacional.

Paragrafo 2. Para que un estudiante pueda continuar en el siguiente periodo académico o recibir su titulo de
grado, ademés de haber cumplido con los requisitos académicos, debera estar a paz y salvo financieramente
por todo concepto con la Corporacion de Educacion Superior del Litoral.

.
.
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‘ ARTICULO 51. Congelacién de Matricula. Un estudiante en la Corporacion de Educacion Superior del Litoral,
después de haber pagado el total de sus derechos de matricula y en caso de no poder continuar con sus
‘ estudios o de tener saldo a favor, tiene el derecho de congelar su matricula de la siguiente forma:
1. Simatricula por semestre completo, podra congelar financieramente su matricula hasta por un (1) afio.
@ Para hacer efectivo este derecho, el estudiante debe:

a. Haber legalizado financieramente su matricula.

b. Presentar solicitud por escrito a la Oficina de Financiamiento Estudiantil la justificacién de su no
continuidad, de lo contrario perdera este derecho, tendran dentro de los quince (15) dias habiles
siguientes al inicio de clases del respectivo periodo académico para presentar su justificacién.

2. Si matricula por créditos académicos, el estudiante puede congelar los créditos hasta por un (1) afio.
Para hacer efectivo este derecho el estudiante debe:
a. Haber legalizado financieramente su matricula.
b. Presentar su solicitud por escrito a la Oficina de Financiamiento Estudiantil la justificacion de su
no continuidad dentro de los quince (15) dias habiles siguientes al inicio de clases del respectivo
periodo académico, de lo contrario perdera este derecho.

Paragrafo 1. Para el caso de pagos a través de crédito directo se congelara el valor abonado por concepto de
matricula hasta por (1) un afio, bajo las mismas condiciones estipuladas en el articulo que dispone sobre esta
materia. Para hacer uso de estos derechos, el estudiante debera estar a paz y salvo con el crédito directo del
periodo en solicitud.

Paragrafo 2. Si el estudiante consigna cualquier valor a la institucion que no haya sido legalizado como
matricula para ese mismo periodo, el dinero queda a favor del estudiante solamente para el periodo académico
siguiente siempre y cuando presente solicitud dentro de los sesenta (60) dias habiles siguientes a la fecha de
inicio de clases de el mismo semestre, a la oficina de Financiamiento Estudiantil, para que el dinero sea
congelado por la institucion, de lo contrario perdera este derecho.

——
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Paragrafo 3. Si después de un afio los derechos de matricula presentan incremento, el estudiante debera
cancelar el excedente correspondiente.

Paragrafo 4. El estudiante tiene plazo de un afio para solicitar la devolucion del 50% de los valores congelados,
pasado este periodo no tendra derecho a devolucion.
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Paragrafo 5. Para los estudiantes que realicen su proceso de matricula por créditos académicos, se procedera
. a congelar los créditos pagos no matriculados en el sistema académico.

Wit

Paragrafo 6. Si el estudiante presenta solicitud de retiro de la institucion, se procedera de manera automatica
con la congelacion del semestre o de los créditos matriculados hasta por un afio. Durante este término el
estudiante podra trasladar los saldos congelados a otro programa académico o solicitar el reembolso de este.
Se entendera por congelacion de semestre los valores pagados para el periodo vigente.

ARTICULO 52. Transferencia de fondos. Un estudiante puede solicitar transferencias de fondos en los
‘ siguientes casos:
‘ 1. Por Retiro: Para retirarse de la Institucién, un estudiante debe cumplir con lo establecido en este

reglamento y tiene el derecho de solicitar reembolso o hacer transferencia de fondos a otro estudiante.

2. Traslados de fondos internos: En casos en que un estudiante activo presente saldos a favor, podra ser
abonado a la matricula de otro estudiante, estos saldos a favor no aplican para devoluciones hasta no
finalizar el programa académico.

3. Traslado de programa: En casos que el estudiante desee trasladar sus saldos congelados a un
programa diferente al inicial, debera pagar el excedente que corresponde a la nueva liquidacién.

ARTICULO 53. Sobre subsidios educativos o fondos empresariales: En ningtin caso la Institucion realizara
reembolsos, devoluciones o transferencia de fondos entre estudiantes, de dineros que provengan de auxilios
educativos o subsidios empresariales, ya que estos fondos tienen un beneficiario y destino especificos. Si en
algun caso el estudiante llegara a presentar algun excedente a su favor proveniente de estos subsidios, este
dinero sera abonado al semestre siguiente o podra ser usado por el estudiante para cancelar otras
capacitaciones en Educacién Continuada y/o asignaturas de Idiomas, las devoluciones solo aplican como
reembolso a la empresa que lo solicite.

Paragrafo 1. Estos recursos también pueden ser utilizados para el pago de derechos pecuniarios como:
derecho a grado, habilitaciones y asignaturas especiales correspondientes al programa que estudia.

Paragrafo 2. Para el caso de egresados graduados que posean saldos a favor girados a través de subsidios
educativos o fondos empresariales tendran hasta un afio para hacer uso o solicitud de la devolucién del dinero,
de lo contrario perdera los derechos.

ARTICULO 54. Devolucién de Dinero. Todo estudiante de la Corporacién de Educacion Superior del Litoral
tiene derecho a devoluciones de dinero toda vez el pago haya sido de contado, en los siguientes casos:

1. El estudiante que solicite devolucion de dinero, debera hacerlo a través de comunicacién escrita
dirigida a la oficina de Financiamiento Estudiantil, justificando ampliamente su solicitud.
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2. Lasolicitud pasara a estudio y la Corporacién de Educacion Superior del Litoral, alli se determinara si
el caso amerita la devolucion total o parcial del dinero.

3. Las causas para devolucién de matricula son:
a. Un 100% por enfermedad justificada con incapacidad superior a treinta (30) dias hébiles o
: permanente validada por su EPS, ARL o IPS, muerte del estudiante, prestacién de servicio militar
sl y traslados laborales soportado por el ente autorizado o cuando la Corporacion de Educacion
Superior del Litoral, decida no abrir un programa académico. Debe ser solicitado por escrito a la
oficina de financiamiento estudiantil en un plazo no mayor a ocho dias (8) habiles después de
‘ haber iniciado el semestre.
b.  Un70% por las mismas causas expuestas en el inciso anterior solicitandolo por escrito a la oficina
‘ de Financiamiento Estudiantil y debidamente justificado, transcurridos quince dias (15) dias
habiles después de haber iniciado el semestre.
c.  Un 50% por las mismas causas expuestas en el literal (a), solicitandolo por escrito a la oficina de
@ Financiamiento Estudiantil y debidamente justificado, después de transcurridos treinta (30) dias
héabiles desde el inicio el semestre.
d. Un 50% por causas diferentes a las expuestas, y debe ser solicitado por escrito a la oficina de
Financiamiento Estudiantil y debidamente justificado en un plazo no mayor a quince dias (19)
habiles después de haber iniciado el semestre.

4. Siel estudiante se retira sin dar previo aviso, la Corporacién de Educacién Superior del Litoral, asume
que es abandono de clases y perdera todos los beneficios de devolucion.

5. Para efectos de devolucion, si el estudiante es menor de edad, en la solicitud debe quedar autorizado
el acudiente a nombre del cual deberé emitirse el pago producto de la devolucién. Si el acudiente es
uno de sus padres debe anexar a su solicitud los siguientes documentos: Registros civil de nacimiento
del menor donde conste el parentesco, y copia de la cédula del acudiente autorizado.

Paragrafo 1. Las devoluciones se haran de acuerdo con las disposiciones financieras vigentes y la Institucidn
no reconocera el efecto del valor del dinero en el tiempo, ni los rendimientos financieros, ni asumira gastos
bancarios.

Paragrafo 2. Todo estudiante que tenga derecho a devoluciones asumira los costos bancarios generados por
la transaccion.

Paragrafo 3. Los derechos pecuniarios diferentes a matricula de pregrado, posgrado, derecho de grado e
idiomas, no tienen devolucion.

——
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Paragrafo 4. En caso de muerte, la fecha que se aplica como solicitud de devolucion sera la que indique el acta
de defuncion.

Paragrafo 5. Para intersemestrales o cursos vacacionales, en caso de retiro por parte del estudiante, no habra
devolucion del dinero.
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ARTICULO 55. No habra congelacion de valores ni devolucién, abonos o transferencias de dineros a otros
estudiantes por reduccion de numero de créditos matriculados, debido al retiro de asignaturas por parte del
estudiante.

ARTICULO 56. No habra congelacion, devolucién, abonos o transferencia de dineros por créditos académicos
matriculados no cursados.

.
.
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‘ ARTICULO 57. Para intersemestrales, en caso de retiro por parte del estudiante, no habra devolucion del
dinero.

@ ARTICULO 58. Si el estudiante ha pagado la matricula utilizando el crédito directo que ofrece la Corporacion
de Educacién Superior del Litoral, y se retira académicamente de la institucion, debera cancelar el saldo de la
deuda incluyendo los gastos adicionales en que incurra. Se congelara el valor abonado por concepto de

matricula hasta por (1) afio, bajo las mismas condiciones estipuladas en el articulo que dispone este tema.

ARTICULO 59. El pago de los derechos de matricula comprende Gnicamente el valor de los servicios
educativos.

No forman parte de los derechos de matricula: los intereses pagados cuando se ha suscrito un acuerdo de pago
con la Corporacién de Educacion Superior del Litoral. Los intereses seran determinados de acuerdo con las
directrices fijadas al respecto por la Vicerrectoria Administrativa y Financiera, en concordancia con las
disposiciones legales sobre plazos e intereses.

ARTICULO 60. Para todos los efectos financieros se consideran habiles los dias de lunes a viernes, excluidos
festivos nacionales o locales, semana santa y durante recesos académicos de acuerdo con el calendario
institucional.

ARTICULO 61. Otras disposiciones financieras: Las disposiciones financieras relacionadas con formas de
pago, descuentos, congelacion de matricula, transferencia de fondos, subsidios educativos, fondos
empresariales, devoluciones y congelacion de dineros, o cualquier otro tema financiero no contemplado en este
reglamento seran determinados por medio de resolucién expedida por la autoridad competente.

——
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ARTICULO 62. De los Traslados. Se considera traslado a la migracion voluntaria que solicita un estudiante a
otro programa en la misma institucion. Se podran trasladar los estudiantes que hayan cursado al menos un (1)
periodo académico en el programa de origen. Los aspirantes a traslado deberan presentar su solicitud ante la
Direccién del Programa Académico al cual desean trasladarse, la solicitud debe llevar el visto bueno de la
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Direccién del Programa Académico de origen. La Direccion de programa receptor revisard la solicitud, teniendo
. en cuenta los siguientes requisitos, sin exclusion de otros que se llegaren a considerar pertinentes:

a. Que el aspirante cumpla con las exigencias de ingreso del respectivo programa.
b. Que exista la disponibilidad de cupo.
c. Que se cumplan las condiciones establecidas para el trdmite de homologacién.

Paragrafo 1. Para el caso de traslados no habra lugar a la entrega por parte del estudiante, de documentos
que reposen en el archivo institucional, salvo aquellos que se requieran para actualizacion, verificacion o que,
sin ser requisito en el programa de origen, se exijan para cursar el programa receptor.

‘ Paragrafo 2. Los traslados internos solo causan derechos pecuniarios por el proceso de homologacion de

‘ asignaturas.

Paragrafo 3. La Direccién de Programa Receptor, informara sobre la aceptacion del traslado, dentro de los diez
@ (10) dias habiles siguientes al cumplimiento de los requisitos establecidos. Aceptado el traslado, el estudiante
debe acercarse a la oficina de Admisiones, Registro Y Control para completar su proceso.

Paragrafo 4. El estudiante asume el costo de matricula que tenga vigente el programa receptor. El traslado rige
a partir del periodo siguiente.

ARTICULO 63. Congelamientos. Por circunstancias especiales puede existir la posibilidad de “congelar la
matricula” del periodo vigente, para ser usada en periodo posterior. Esta opcién debe someterse a la aprobacién
del Comité Financiero.

ARTICULO 64. Los estudiantes de la Corporacion de Educacion Superior del Litoral podran inscribir y matricular
asignaturas de estudio y sus respectivos créditos correspondientes a otro nivel de formacion u otros programas,
acreditando los requisitos establecidos para cada programa o asignatura de estudio, en los términos y
condiciones que establezca la Corporacion de Educacion Superior del Litoral.

Paragrafo 1. De lo que trata el articulo 44, no podra causar ningun tipo de traumatismo ni administrativo para
la institucion ni académico para el estudiante. Si ese fuera el caso no se debe autorizar al estudiante. En lo que
respecta a los prerrequisitos para acceder a un curso de manera libre, este no se autorizara si el solicitante no
tiene los requisitos previos determinados por la direccion académica del programa. Estas restricciones buscan
cumplir con los criterios de calidad y proceso en el aprendizaje.

ARTICULO 65. De la educacion a través de Sistemas Remotos mediados por TIC y ambientes virtuales.
La Corporacién podra ofrecer a los estudiantes modalidades de cursos en ambientes presenciales y virtuales,
conforme lo establece el decreto 1330 de 2019 en su parte considerativa, coherente esto con la dindmica global
de la educacién superior, en donde se generen espacios académicos que invitan a la integracién de las
modalidades en el desarrollo del programa afines con la naturaleza de las competencias que debe adquirir el

estudiante.
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TiITULO TERCERO. GRADUACION
D.b. .
BN Y
LN
' CAPITULO 1. GRADOS Y RECONOCIMIENTOS

ARTICULO 66. Del procedimiento para obtener el titulo. Se entiende por Titulo, el conferido por la Institucién
al estudiante que culmina de manera satisfactoria y a plenitud el respectivo plan de estudios de un programa
académico legalmente establecido y reconocido por el Ministerio de Educacién Nacional, a través de la
Resolucion respectiva y el SNIES, previo cumplimiento por parte del estudiante de todos los requisitos
reglamentarios y legales. Tal reconocimiento se hara constar a través del respectivo Diploma y Acta de Grado.
El estudiante titulado debe cumplir los siguientes requisitos:

.
o®e"s"e"s
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Gobierno Nacional.
b. Pagar los derechos de grado y estar a paz y salvo con la Corporacién de Educacién Superior del
Litoral, por todo concepto.
c. Los particulares de cada programa, previo concepto del Consejo Directivo.
‘ d. Los demas que exija la Ley.

) a. Acreditar la presentacidn de los examenes y documentos que exijan las autoridades competentes del
)

ARTICULO 67. El otorgamiento del titulo puede hacerse en la ceremonia tradicional, también puede ser
solicitado por circunstancias especiales, sea entregado por la Secretaria General. Todo titulo otorgado por la
Institucién primero ha debido surtir su respectivo proceso de verificacion el cual debe ser avalado y autorizado
en el Consejo Directivo. Son requisitos para obtener el titulo, los siguientes:

a. Cursar y aprobar la totalidad de los créditos académicos constitutivos del Plan de Estudios del
Programa Académico respectivo.
Presentar el examen de calidad de la educacion superior SABER PRO y TyT o el que haga sus veces.

c. Pagar el valor de los derechos de grado.

d. Tener aprobado el requisito de trabajo de grado en cualquiera de las opciones autorizadas en el
presente reglamento. Y, haber pagado los derechos pecuniarios respectivos.

e. Actualizar sus datos personales y realizar la entrega de los documentos o constancias exigidas como
requisito de grado.

f.  Cumplir con los demas requisitos establecidos por la Ley y reglamentacion Institucional.

Paragrafo 1. Para efectos de guardar la ritualidad y solemnidad de la graduacién, la institucién programa dos
veces al afio una ceremonia magna de grado, al cual el graduando debe asistir con toga y birrete del color que
se designe por la Institucién y acogerse al protocolo establecido para la misma. La Institucién indicara al
graduando en qué lugar de la ciudad puede asistir para separar la toga y el birrete institucional.

Paragrafo 2. En caso de pérdida o deterioro del acta de grado y/o el diploma original, el egresado podra solicitar
la expedicion de un duplicado, en la oficina de Admisiones, Registro y Control previa cancelaciéon de los
derechos pecuniarios respectivos.
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Paragrafo 3. Tratdndose de programas académicos ofrecidos en convenio con otras instituciones de Educacion
Superior, el egresado debera cumplir los requisitos y acogerse a los términos de respuesta establecidos por la
misma. Y cuando sea ofrecido bajo la modalidad de doble sello, el egresado cumplira los requerimientos
establecidos en el convenio.

Paragrafo 4. Los grados pdstumos seran presentados en el Consejo Directivo para que sea entregado a la
familia respectiva. Para otorgar el grado postumo, el estudiante fallecido ha debido primero en vida, haber
cumplido con minimo el 80% de su plan de estudios respectivo. La propuesta del grado pdstumo es elevada
por el respectivo Director de Programa ante el Consejo Directivo, previamente en coordinacién con Bienestar
Universitario han debido hacer la respectiva consulta a los familiares y obtener su autorizacion.

.
.
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‘ Paragrafo 5. El estudiante que, habiendo terminado su Plan de Estudios del respectivo programa y no se haya

‘ graduado, y transcurridos cuatro periodos académicos desde su culminacién, debera cumplir con los requisitos

de evaluacion, actualizacion o nivelacion establecidos por la Direccion de programa. Si el Plan de estudios ha

@ cambiado, el estudiante debera aplicar a las actualizaciones respectivas que sean establecidas en el estudio
de reingreso.

Paragrafo 6. Para las personas que, hayan terminado el plan de estudio, y trascurrido mas de cuatro periodos
académicos podran solicitar la obtencién del titulo previo estudio realizado por la Direccion del programa, y
presentado el caso ante Consejo Académico y ser aprobado. El interesado deberd cumplir con el plan de
actualizacion que haya fijado para tal caso el Director de Programa o la autoridad académica delegada.

Paragrafo 7. Los trabajos de grado en el componente de derechos de propiedad estan controlados por el
Reglamento de Propiedad Intelectual de la Corporacién.

realizaran las siguientes clases de eventos de graduacion:

a. Grado Colectivo: Se lleva a cabo mediante ceremonia publica y acto protocolario.

b. Grado Privado: Acto mediante el cual se hace entrega del diploma al estudiante sin ceremonia ni acto
protocolario. Conocidos también como grados por Secretaria General.

c. Grado Péstumo: Se otorgara al estudiante que fallezca y que tenga concepto favorable del Consejo
Directivo.

2
‘ ARTICULO 68. Clases de Evento de Graduacion. En la Corporacién de Educacion Superior del Litoral se

Paragrafo. Todo estudiante fallecido y previo consentimiento de la familia, sera exaltado con honores
pdstumos, lo cual se hara constar en una mencion escrita alusiva al transito del estudiante por la Corporacién
de Educacién Superior del Litoral, y sera otorgada mediante Resolucién Rectoral.
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ARTICULO 69. Grado con Reconocimiento Especial. La Corporacion de Educacion Superior del Litoral podra
conceder a los estudiantes grado con honores a quienes hayan alcanzado un desempefio excelente en sus
estudios o trabajo de grado, en los grados ‘cum laude’, ‘magna cum laude’ y ‘summa cum laude’, de acuerdo
con la normatividad establecida al respecto.
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ARTICULO 70. Para el reconocimiento especial de que trata el articulo anterior, se deberan cumplir los
. siguientes criterios:

Wit

a. Cum Laude: Podréa ser reconocido en esta categoria el estudiante que a lo largo de sus estudios de
' carrera tenga un promedio ponderado total de 4,0 a 4,3 y que ademas no haya perdido durante todos
sus estudios ni una sola asignatura. No haber tenido ningun llamado de atencién ni sanciones.
Ademas, debe ser propuesto por un profesor o Director de programa ante el Consejo Directivo. Debe
cumplirse el requisito de que el estudiante siempre haya estado matriculado de manera continua en
su carrera y no haya tenido periodos interrumpidos en su formacién. El estudiante ademas se debid
haber distinguido por su liderazgo, participacion en los eventos programados por la institucién, y haber

‘ mantenido siempre un espiritu cordial y de buenas relaciones con toda la comunidad. El estudiante
ademas debid haber optado como trabajo de grado un proyecto de investigacion en cualquiera de las
‘ lineas de la institucion.

b. Magna Cum Laude: Podra ser reconocido en esta categoria el estudiante que a lo largo de sus estudios

@ de carrera tenga un promedio ponderado total de 4,4 a 4,7 y que ademas no haya perdido durante

todos sus estudios ni una sola asignatura. No haber tenido ningun llamado de atencion ni haya sido
sancionado, ademas debe ser propuesto por un profesor o Director de programa ante el Consejo
Directivo. Debe cumplirse el requisito de que el estudiante siempre haya estado matriculado de manera
continua en su carrera y no haya tenido periodos interrumpidos en su formacion. El estudiante ademas
se debid haber distinguido por su liderazgo, participacion en los eventos programados por la institucién,
y haber mantenido siempre un espiritu cordial y de buenas relaciones con toda la comunidad. El
estudiante ademas debid haber optado como trabajo de grado un proyecto de investigacién en
cualquiera de las lineas de la institucion.

c. Summa Cum Laude: Podré ser reconocido en esta categoria el estudiante que a lo largo de sus
estudios de carrera tenga un promedio ponderado total de 4,8 a 5.0 y que ademas no haya perdido
durante todos sus estudios ni una sola asignatura. No haber tenido ningun llamado de atencion ni
sanciones, ademas debe ser propuesto por un profesor o Director de programa ante el Consejo
Directivo. Debe cumplirse el requisito de que el estudiante siempre haya estado matriculado de manera
continua en su carrera y no haya tenido periodos interrumpidos en su formacion. El estudiante ademés
se debid haber distinguido por su liderazgo, participacion en los eventos programados por la institucién,
y haber mantenido siempre un espiritu cordial y de buenas relaciones con toda la comunidad. El
estudiante ademas debid haber optado como trabajo de grado un proyecto de investigacién en
cualquiera de las lineas de la institucion.

Paragrafo 1. Cualesquiera de los reconocimientos mencionados anteriormente deben ser aprobados en el seno
del Consejo Directivo de la Institucién.

——

Paragrafo 2. No podran ser tenidos en cuenta para estos reconocimientos aquellos estudiantes que provengan
por transferencia de otras instituciones, o estudiantes que vengan de reingreso, a no ser que se hayan
matriculado en una nuevo programa de la Institucion.

Paragrafo 3. Los reconocimientos serén entregados en Ceremonia Colectiva de Graduacion y los favorecidos
seran exaltados publicamente, entregandoles un Certificado especial y una medalla que simboliza el galardén.

Paragrafo 4. Para los trabajos de investigacion como opcion de grado que hayan obtenido una calificacion igual
0 superior a 4.5 se les reconocera como Trabajo de Grado Meritorio, tendran una mencion especial en
Ceremonia Colectiva de Graduacion en la que se reconoce los méritos del trabajo de investigacion y sus
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. resultados. Este reconocimiento debe ser aprobado en el seno del Consejo Directivo previa ponencia del

Wit

N Director de Facultad o el Vicerrector de Investigacidn, Extension y Proyeccion Social e Internacionalizacion.
LY
0 . . o . . o
Paragrafo 5. Los proyectos de Emprendimiento e Innovacién vinculados como Trabajos de investigacién
..... podran gozar del mismo reconocimiento establecido en el Paragrafo 4, siempre y cuando se ajusten a los
R parametros establecidos, ademas el emprendimiento debe estar en funcionamiento.

.
o®e"s"e"s

CAPITULO 2. DOBLE FORMACION

ARTICULO 71. De las dobles formaciones. Se define como doble formacién, la oportunidad que se le brinda
a un estudiante para que pueda cursar en la institucion al mismo tiempo hasta dos carreras del mismo nivel de
formacion, entre las cuales se comparten estructuras curriculares similares. La doble formacién es una opcién
@ y no una obligacion de la Corporacion.

49

Paragrafo 1. Un estudiante podra solicitar hacer doble formacién con un programa, cuando cursado y aprobado
el primer periodo académico del programa de origen. O si por el contrario el estudiante desea hacer un programa

‘ en una jornada distinta a la que esta matriculado su programa origen, puede empezar sin ningun problema.
Paragrafo 2. Para la solicitud de doble formacion, aplican los mismos requisitos que para los traslados. Ademas
A de que debe tener como minimo un promedio acumulado igual o superior a tres punto cinco (3.5) sino cumple

los requisitos, la solicitud sera negada por la Direccion de Programa Receptor.

Paragrafo 3. El estudiante aceptado en Doble Formacion asume los costos de matricula del segundo programa,
acorde con el numero de créditos adicionales (no homologables) a cursar.

Paragrafo 4. El estudiante en doble formacién puede presentar como requisito de grado: una opcion de grado
integral, una opcién de practica integral (en el caso de que los dos programas posean practicas), una sola
presentacion de las pruebas saber del nivel de formacién a las que pertenecen las carreras y un solo derecho
de grado.

Paragrafo 5. En caso de que se gradle en uno de los dos programas, se tendrén en cuenta los mismos
requisitos de grados para su graduacion en el segundo programa.

CAPITULO 3. DOBLE TITULACION

ARTICULO 72. De las dobles titulaciones. Es la posibilidad que tiene un estudiante activo de la institucion de
obtener dos titulos de la misma carrera o de carreras afines, otorgados por la Litoral y otra IES aliada del
contexto nacional o internacional.

ARTICULO 73. El estudiante podra homologar y finalizar estudios en otra institucion aliada, completando el

plan de estudio previsto para su graduacion. Los estudios realizados en ambas partes son tenidos en cuenta

por cada institucion y homologados para otorgar titulacién por separado.
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ARTICULO 74. Las condiciones de la doble titulacion estaran sujetas a lo establecido en los convenios
especificos entre las IES.

Paragrafo. el estudiante debe cumplir con los siguientes requisitos:

1.

w

Haber cursado y aprobado mas del 50% de los créditos académicos correspondientes al plan de
estudios.

Tener un promedio mayor a 3.5.

Aceptar las condiciones de horario 0 movilidad requeridas.

Contar con aval de la Facultad y Bienestar Universitario sobre su capacidad para asumir el
compromiso, dado su rendimiento académico y su comportamiento.

No estar sancionado disciplinaria 0 académicamente.

Estar a paz y salvo financieramente.

TITULO CUARTO. EVALUACION

CAPITULO 1. EVALUACION ACADEMICA

ARTICULO 75. De la Evaluacion Académica. Se entiende por evaluacion académica las pruebas escritas,
demostrativas, informes y demas mecanismos de comprobacion del aprendizaje del estudiante, aplicadas por
el profesor o por la Institucion, para valorar el proceso individual o colectivo del desarrollo de las competencias,
habilidades y/o aprendizajes de los estudiantes, referidas al ser, al saber y al saber hacer con diversos
escenarios o contextos. El sistema de evaluacion de la Institucion contempla los siguientes mecanismos de
evaluaciones académicas:

Evaluaciones durante el ciclo formativo: Los programas de pregrado a nivel técnico profesional,
tecnoldgico y profesional en la institucion, se organizan por ciclos o semestres, y dentro de cada ciclo
0 semestre se contemplan tres cortes de evaluacion. En cada corte se deben aplicar los siguientes
tipos de evaluaciones:

a. Formativa: referida a la evaluacién que hace el docente de aspectos de desarrollo personal del
estudiante, evidenciado a través de elementos como asistencia, participacion, trabajo en equipo,
cumplimiento, convivencia, liderazgo, entre otros. Esta evaluacion tiene un peso del 20% sobre la
valoracién total del corte.

b. Cognitiva: busca evidenciar los conocimientos apropiados por los estudiantes. Generalmente se
evidencia por medio de pruebas escritas. Esta evaluacion tiene un peso de 30% sobre la
valoracion total del corte.

c. Aplicativa: relacionada con los ejercicios demostrativos que los estudiantes deben realizar como
evidencia de los resultados de aprendizaje y competencias alcanzadas. Esta evaluacion tiene un
peso de 50% sobre la valoracion total del corte.
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2. Evaluaciones de fortalecimiento o remediacion: Son evaluaciones que se realizan durante o al final del

N . ciclo formativo y buscan generar mecanismos alternativos y flexibles frente al no logro de las

O competencias y resultados de aprendizaje en un primer momento o al final de cada corte. Pueden ser
por medio de:

a. Habilitaciones. Las habilitaciones son aquellas que puede presentar el estudiante que ha
reprobado hasta dos asignaturas en cada semestre determinadas como habilitables en el plan de
estudios respectivo. La habilitacion es la evaluacién que se practica por una sola vez en una
asignatura previamente establecida como habilitable y desarrollado regularmente dentro del

‘ periodo académico. Las habilitaciones se pueden hacer por medio de pruebas escritas o

demostrativas, estas ultimas por medio de planes de fortalecimiento.

‘ Paragrafo 1. El docente puede designar cualquiera de los dos tipos de evaluacién, acorde con la competencia,
el resultado de aprendizaje y el producto esperado.

@ Paragrafo 2. Son habilitables solo las asignaturas tedricas. Las asignaturas de laboratorio y practicas no son
habilitables.

Paragrafo 3. La calificacion obtenida en el examen de habilitacién sera la calificacién final de la asignatura y
se dara por aprobada con una minima de 3.0.

Paragrafo 4. Las habilitaciones seran solicitadas por el estudiante a la Direccién de Facultad acogiéndose al
calendario académico o en su defecto a las fechas establecidas por la autoridad competente, y en todo caso
en el periodo intersemestral respectivo.

b. Supletorios. Los supletorios reemplazan alguna de las actividades didactico-pedagogico-
disciplinar que, por causa de fuerza mayor o caso fortuito, debidamente verificado, no se pueden
presentar en las fechas sefialadas en el Calendario Académico. La Direccién del Programa o la
autoridad académica delegada sera quien autorice la presentacion de los supletorios. Se exonera
de la cancelacion de derechos pecuniarios de los examenes supletorios aquellos estudiantes que
se encuentran representando a la institucion en eventos académicos, deportivos, culturales.

Paragrafo 1. Toda actividad evaluativa se decanta con la asignacién de una valoracion cuantitativa o cualitativa
de las competencias logradas por el estudiante, por parte del docente que orienta el proceso de formacion. Las
acciones de caracter didactico-pedagdgico-curricular constituyen trabajo o tutorias colectivas e individuales,
talleres, consultas dirigidas, estudios de casos, practicas empresariales, prueba oral y escrita, proyecto de aula,
feria de emprendimiento y otras que sean coherentes con el Modelo Pedagdgico Institucional.

ARTICULO 76. Evaluacion de suficiencia. La evaluacion de suficiencia es la prueba autorizada por la
Direccién del Programa, que se presenta por una sola vez, para acreditar la idoneidad en las competencias de
una o varias asignaturas que no pueden ser homologadas. Las asignaturas aprobadas por suficiencia tienen el
reconocimiento de los correspondientes créditos académicos establecidos en el plan de estudios. El examen
de suficiencia no puede ser autorizado para asignaturas que hayan sido previamente reprobadas por el
estudiante o que no hayan cumplido con pre-requisitos segun el plan de estudios. La evaluacion de suficiencia
las haré el profesor designado por la Direccion del Programa, la calificacion debe ser igual o mayor a Cuatro
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. punto Cero (4.0) para aprobar la asignatura. Compromete derechos pecuniarios que deben ser cubiertos por el

Wit

estudiante previo a su presentacion.

K ARTICULO 77. Los examenes de Validacion. Son las evaluaciones presentadas por los estudiantes
transferentes que hayan cursado y aprobado la asignatura en la institucién de origen cuando sus contenidos o
intensidad horaria no permiten la homologacion directa. Los examenes de validacién pueden también

reconocerse para estudiantes propios de la Corporacion bajo la modalidad de exdmenes de suficiencia.

Las habilitaciones, supletorios, suficiencias y validaciones tienen costo, salvo las excepciones autorizadas por
la presidencia.

49

) CAPITULO 2. CALIFICACIONES Y PROMEDIOS
)

ARTICULO 78. De las calificaciones. La asignacion numérica para las pruebas académicas en sus distintas
4 modalidades se establece en una escala de Cero punto Cero (0.0) a Cinco punto Cero (5.0). Siendo la
calificacion aprobatoria minima de Tres punto Cero (3.0).

Paragrafo 1. En las calificaciones solo se tomara en cuenta una cifra decimal. Las centésimas se aproximaran
a la décima superior cuando la fraccion fuere igual o superior a cinco centésimas (0.05).

Paragrafo 2. Cada programa publicara oportunamente las calificaciones parciales y definitivas reportadas por
cada docente.

Paragrafo 3. El peso de las evaluaciones de cada corte para la valoracion total del ciclo o semestre sera el
siguiente: primer corte 30%; segundo corte 30% y tercer corte 40%.

Paragrafo 4. Los estudiantes tienen derecho a solicitar revision de sus calificaciones si consideran que no se
ajusta a la realidad de su desempefio. La solicitud la hacen ante el Director del Programa o autoridad académica
delegada con plazo maximo de 3 dias habiles siguientes a la entrega de la calificacién por parte del profesor.
El estudiante debe adjuntar los documentos evaluados originales para que se pueda proceder a la revision. El
Director del programa designara un segundo calificador, su calificacion se promedia con la del profesor titular.
Se mantiene para beneficio del estudiante la calificacion promedio més alta. El proceso del segundo calificador
debera desarrollarse en tres dias habiles siguientes a la designacion del segundo calificador.

ARTICULO 79. Para cada estudiante regular se calculara al final de cada periodo académico un promedio
ponderado del periodo y un promedio ponderado acumulado. Paragrafo 1. Para medir el rendimiento académico
se utilizara el promedio ponderado semestral (PPS) y el promedio ponderado acumulado (PPA). (PPA) como
“El indice de rendimiento del trabajo académico realizado por el estudiante, y se calcula sumando el producto
de los créditos de todos los cursos/médulos cursados, homologados o validados por la calificacion definitiva
obtenida en ellos y dividiendo esta suma por el total de créditos aprobados y no aprobados”. El promedio
ponderado de un periodo académico sera igual a la sumatoria de los productos de las calificaciones finales por
su valor en créditos académicos, dividido entre el total de créditos académicos cursados en el periodo.
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. pps — o nota final curso x total de creditos del curso)
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o o numero total de creditos cursados en el semestre

.
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ppA = < nota final curso x total creditos aprobados)

numero total de creditos del programa
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ARTICULO 80. Para calcular el promedio ponderado acumulado se aplicara el mismo procedimiento utilizado
@ para calcular el promedio ponderado de un periodo académico, pero se tendrén en cuenta todos las asignaturas

cursadas por el estudiante desde el comienzo de los estudios en el Programa Académico en que se encuentra

matriculado hasta el momento del computo. Deberan incluirse: los cursos aprobados, las reprobadas que no

han sido repetidas, y los cursos validados. No deberan incluirse: los cursos homologados (por transferencia) y
‘ las reprobadas que han sido repetidas y aprobadas.

ARTICULO 81. Los promedios ponderados seran expresados con un decimal. En el computo final de estos
promedios, toda fraccién igual o superior a cinco milésimas se aproxima a la centésima inmediatamente
superior, y la fraccion inferior a cinco milésimas se aproxima a la centésima inmediatamente inferior.

TITULO QUINTO. DE LOS TRAMITES Y RECONOCIMIENTOS
CAPITULO 1. DE LA TRAMITACION DE RECLAMOS Y SOLICITUDES

ARTICULO 82. Procedimiento para hacer los reclamos por parte de los estudiantes. Los estudiantes tienen
todo el derecho a realizar reclamos, hacerlo de manera cortes, educada y respetuosa ante las autoridades de
la Institucion. Los reclamos se catalogan de la siguiente manera:

a. Reclamos del Orden Académico: Son todos aquellos que tienen como origen algun tipo de
inconformidad dentro del proceso académico normal que surte cada estudiante en su respectivo
programa. Estos reclamos pueden ser elevados ante el profesor de la asignatura, ante el Director
de Facultad o Director de Programa segun sea la gravedad de este.

b. Reclamos del Orden Administrativo: Son todos aquellos que tienen como origen algun tipo de
inconformidad dentro del proceso administrativo en el cual cada estudiante se ve comprometido
como por ejemplo procesos de inscripcion, matricula financiera, matricula académica, solicitud de
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certificados o similares, entre otros. Estos reclamos deben hacerse siguiendo el conducto regular
a través del Director de Programa quien lo envia al area administrativa respectiva para su pronta
respuesta.

Paragrafo 1. La respuesta a los reclamos se estima en un tiempo promedio de diez (10) dias habiles contados
a partir del momento que el reclamante se le acusa el recibo de este. No entran dias de fin de semana o festivos.

Paragrafo 2. Todo reclamo goza de segunda instancia superior cuando el reclamante considere que no ha sido
satisfecho en su reclamacion, puede solicitar reposicién a la autoridad en orden jerarquico correspondiente. Por
ejemplo, un reclamo académico en la instancia del Director de la Facultad tiene como segunda Instancia la

.
.
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‘ Vicerrectoria Académica. Un reclamo hecho en la oficina de Admisiones, Registro y Control tiene la segunda
instancia en Secretaria General si es de tipo normativo, o ante la Sindica si se trata de aspectos financieros.

‘ Reclamos de complejidad juridica seran siempre tratado con el Oficina Juridica de la Institucion y con el Consejo
Académico.

CAPITULO 2. DE LOS ESTIMULOS, DISTINCIONES E INCENTIVOS.

ARTICULO 83. La Corporacion de Educacion Superior del Litoral ofrece estimulos e incentivos a los estudiantes
que se distingan por su rendimiento académico, vocacién profesional, o espiritu de cooperacion en la vida
universitaria y a los que sobresalgan en los certamenes universitarios, cientificos o deportivos.

ARTICULO 84. Estimulos e Incentivos. Como reconocimiento a los méritos del estudiante, la Corporacion de
Educacion Superior del Litoral, ofrece como incentivos, sin perjuicio de otros que determine el Consejo Directivo
los siguientes.

Matricula de Honor.

Matricula de Excelencia

Monitorias.

Mencion a la contribucidn del Bienestar Institucional.

o0 ow

ARTICULO 85. Becas. De acuerdo Capitulo Il del presente Reglamento, un estudiante puede ser beneficiado
por Becas entregadas por parte de la Institucién hasta por un 100%. Todo estudiante que sea portador de una
beca debera hacerla efectiva de acuerdo con las fechas de vigencia estipuladas. Para el caso de las Becas del
100%, el estudiante debera asumir un cargo minimo por concepto de papeleria y sistematizacion el cual es
estipulado por la Institucion.

——
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Paragrafo 1. Una vez la beca se haga efectiva en el proceso de matricula, el estudiante no tiene derecho a
congelaciones, rembolsos o transferencias.

Paragrafo 2. Se mantendra el valor de matricula ordinaria para aquellos estudiantes que reciban becas
teniendo en cuenta que no necesariamente puedan coincidir su otorgamiento con los plazos establecidos en
los calendarios académicos.
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Paragrafo 3. Estudiantes becados con 100% y con destinacion especifica que deseen hacer cambio de
programa, deberan asumir los costos totales estipulados por la Institucion correspondientes a transferencia.

Paragrafo 4. El estudiante beneficiado por una beca debera hacer uso de esta en el periodo inmediatamente
siguiente a su entrega. En el caso de que el estudiante hubiese cancelado su matricula antes del otorgamiento
de la beca, ésta podra ser utilizada en el siguiente periodo académico.

ARTICULO 86. Matricula de Honor. se otorgara al estudiante de pregrado de cada programa que alcance el

mayor promedio en las evaluaciones del periodo académico inmediatamente anterior, siempre que haya
‘ aprobado la totalidad de las asignaturas que conforman el respectivo nivel; que no sea repitente de las
‘ asignaturas que conforman el semestre en consideracion; que no haya retiro de asignaturas; que el promedio
de las calificaciones de dicho periodo no sea inferior a cuatro punto dos (4.2); y que no haya sido sancionado

disciplinariamente, encontrarse a paz y salvo por todo concepto con la Institucién. Dicha beca consiste en la
@ exencion del 100% de pago de los derechos de matricula por el correspondiente periodo y sera otorgada en
sesion solemne por el Departamento de Bienestar institucional Universitario mediante resolucién motivada. En
caso de que el estudiante no haya cursado todas las asignaturas del correspondiente semestre, debido a que
le fue homologada alguna de ellas, 0 que la hubiera aprobado en un semestre anterior, puede ser beneficiario
de la beca de honor.

Paragrafo 1. En caso de que dos 0 mas estudiantes de un determinado programa académico obtengan el
mismo promedio, se asignara la Matricula de Honor a quien en el semestre inmediatamente anterior haya
obtenido el promedio mas alto. Si se trata de estudiantes de primer semestre de carrera, se sorteara entre ellos
la Matricula de Honor.

Paragrafo 2. Si la Matricula de Honor la obtiene un estudiante de Ultimo semestre, la Corporacién le otorgara
como estimulo pecuniario el cubrimiento de los derechos de grado.

Paragrafo 3. Si el estudiante distinguido con el estimulo se retira de la Corporacion, pierde el derecho
pecuniario correspondiente.

ARTICULO 87. Matricula de Excelencia. se otorgara al estudiante que haya aprobado todas las asignaturas
que conforman el respectivo plan de formacion, y que no haya repetido asignaturas y cuyo promedio final sea
el segundo mejor de la facultad, que no haya retirado asignaturas y que no haya sido sancionado
disciplinariamente. La beca de excelencia consiste en la exencion del 75% de los derechos de matricula. Y sera
otorgada en sesion solemne por el Departamento de Bienestar institucional Universitario mediante resolucion
motivada.

——

e
=
=
——
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ARTICULO 88. Grado de Honor de finalizacién de estudios. EI Consejo Directivo otorgara Grado de Honor
en ceremonia de graduacion al estudiante que: Haya obtenido el promedio general ponderado mas alto de su
promocion durante la carrera, No haya repetido ni habilitado cursos en ninglin periodo académico, No haya sido
sancionado en el transcurso de su historia estudiantil. Paragrafo. El estudiante distinguido, obtendra como
estimulo la exoneracion de los derechos de grado correspondiente y la mencidn honorifica con copia a su hoja

de vida.
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ARTICULO 89. Estimulos para Actividades Deportivas y Culturales. para los estudiantes que participen por
ot . la Corporacion de Educacidn Superior del Litoral, con rendimiento relevante, en un evento deportivo y/o cultural
OO de orden departamental, regional, nacional o internacional, los estimulos seran aplicados conforme lo
' establecido en los reglamentos institucionales.

ARTICULO 90. Para hacerse acreedor a los estimulos por sus actividades deportivas y/o culturales, el
Departamento de Bienestar institucional Universitario debera enviar el acta al Comité de Bienestar institucional
donde se relacionan los estudiantes que recibirén el estimulo por deporte o cultura, para el periodo siguiente.
Esta acta debera ser enviada a Registro y Control con (10) dias de anticipacién a la fecha del vencimiento del
plazo para la liquidacién de su respectiva matricula ordinaria.

49

@ ARTICULO 91. Estimulos para Actividades Investigativas y Trabajos de Grado. El departamento de
investigaciones de la Corporacion de Educacién Superior del Litoral podra proponer como candidato al mérito

investigativo estudiantil, al estudiante que haya contribuido, mediante su vinculacién efectiva a un proyecto de

investigacion, a la obtencién de un producto calificado como relevante académicamente o para el desarrollo de

4 la sociedad. El estudiante acreedor al mérito investigativo estudiantil recibira, por parte de la Corporacion de
Educacion Superior del Litoral, el estimulo conforme el Reglamento Interno de Investigacion y lo establecido en
K los reglamentos institucionales.

Z), TITULO SEXTO CAPITULO 1. SANCIONES Y FALTAS

‘ ARTICULO 92. La Corporacion estimula a los estudiantes a que cumplan con sus deberes, en la conviccion de
' que los comportamientos excelentes permiten un mejor logro de formacion personal y profesional. Asi mismo,
' los casos de faltas contra la misién, los objetivos institucionales, los reglamentos vigentes, los deberes, la
disciplina, el respeto, la moral, las buenas costumbres, la integridad personal y colectiva, se sancionaran de

‘ acuerdo con la gravedad de estas, segun lo establecido en el presente Reglamento.

ARTICULO 93. Principios. El Reglamento Estudiantil de la Corporacién de Educacién Superior del Litoral esta
basado en los derechos fundamentales constitucionales, por tanto, el proceso sancionatorio se fundamenta en
los principios de:

DEBIDO PROCESO: El estudiantes de la institucién debe ser investigado por las instancias competentes y
acatando los procedimientos establecidos en este reglamento.

PRESUNCION DE INOCENCIA: Todo estudiante al que se le atribuye una falta disciplinaria se presume
inocente hasta tanto no se declare su culpabilidad en la respectiva providencia.

CELERIDAD: Las instancias competentes deben impulsar oficiosamente el proceso disciplinario y cumplir
estrictamente los términos previstos en este reglamento.
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::::.. ARTICULO 94. Definicion administrativa de la Matricula. En términos administrativos la matricula puede ser:
' a. Regular: La que se otorga a quien cumple con todos los requisitos de inscripcion y matricula

establecidos en este Reglamento.
b. Condicional Disciplinaria: Cuando se impone y esta en firme una sancién disciplinaria, segun lo
previsto en este Reglamento.
c. Condicional Administrativa: La que se otorga a quien incumple algun requisito académico o
administrativo de manera temporal.

‘ ARTICULO 95. De las Sanciones. Las faltas contra los Reglamentos de la Corporacion, contra la seguridad
personal o colectiva de los miembros de la comunidad interna y contra la comunidad externa donde se
desarrollen actividades académicas o de extension, se sancionaran segun su gravedad, asi:
)

Amonestacion privada verbal.

Amonestacion privada escrita.

Suspension de una asignatura.

Suspension de matricula por el periodo vigente.

Matricula condicional.

Cancelacion de la matricula durante uno (1) o dos (2) periodos académicos.

~o o0 o

Paragrafo 1. En caso de faltas de extrema gravedad, el Consejo Directivo evaluard e impondré cualquiera de
las sanciones previstas en el presente Articulo con el objeto de preservar el orden institucional.

mediante Acto Administrativo motivado de la cual reposara copia en la hoja de vida del estudiante. El estudiante
sera notificado personalmente o mediante correo certificado.

2
‘ Paragrafo 2. Con excepcion de la amonestacion privada verbal, la imposicion de las sanciones se realizara

ARTICULO 96. Amonestacion Privada Verbal. Es el llamado de atencion al estudiante por parte de la
Direccion del Programa para la correccion de su comportamiento, la cual no tiene efectos académicos.

ARTICULO 97. Amonestacion Privada Escrita. Es el llamado de atencion al estudiante por parte la Direccion
del Programa, cuya copia reposara en su hoja de vida. Dos amonestaciones privadas escritas seran causales

——

== de matricula condicional.
. Paragrafo 1. Ante esta medida procede el recurso de reposicion ante la Direccion del programa y el de
apelacion ante la Rectoria.
ARTICULO 98. Suspension de una Asignatura. Consiste en la cancelacion de una asignatura matriculada
dentro de la carga académica por el estudiante sancionado, por el término restante para la culminacion del
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periodo académico, previa solicitud motivada del Docente y el estudio de la Direccién del Programa. Esta
. sancion sera impuesta por el Director del Programa.

Paragrafo 1. Ante esta medida procede el recurso de reposicion ante la Direccion del programa y el de
apelacion ante la Rectoria.

ARTICULO 99. Matricula Condicional. Es la fijacion de condiciones académicas y disciplinarias especificas
para la permanencia en el Programa académico, impuesta por la Rectoria, previa solicitud motivada por la

Direccién del programa. Esta sancidn podré ser de dos tipos:
‘ a. Porel periodo vigente: Cuando la sancion se impone en el periodo que esta cursando el estudiante
‘ y hasta la finalizacion de este.
b. Por el periodo siguiente: Cuando la sancién se impone para el siguiente periodo académico, en
@ caso de que la falta se haya cometido finalizando el periodo académico vigente.

Paragrafo 1. Ante esta medida procede el recurso de reposicion ante la Rectoria respectiva y el de apelacion
ante el Consejo Directivo.

ARTICULO 100. Cancelacion de matricula. La cancelacion de matricula consiste en la terminacion automatica
e inmediata del contrato de matricula por un lapso determinado que no podré exceder de dos (2) periodos
académicos, sin derecho a reembolso alguno de dinero y con la calificacion o notas que al momento de la
terminacion se hubieren logrado. Esta sancion sera impuesta por el Vicerrector Académico, previo concepto
positivo del Consejo Académico.

ARTICULO 101. Definicion de Falta Disciplinaria. Es toda actuacion del estudiante que sea contraria a sus
deberes o se extralimite en el ejercicio de sus derechos, conductas que vulneren el orden académico y el
bienestar colectivo e individual, el orden institucional y los bienes de la Institucion.

ARTICULO 102. Calificacion de las Faltas Disciplinarias. Segun la naturaleza del hecho, las faltas se
calificaran como leves y graves. Las faltas leves se sancionaran con amonestacion privada verbal o escrita y
con suspension temporal. Las graves se sancionaran con suspension de una asignatura y matricula condicional
y la no renovacién de matricula durante uno o dos periodos académicos

Paragrafo 1. Para la graduacién de las faltas leves y graves tendran en cuenta las normas legales y los
principios juridicos vigentes en Colombia, principalmente, el debido proceso.

ARTICULO 103. Criterios para la calificacion de las faltas. Se tendra en cuenta, entre otros, los siguientes
criterios:

1. La modalidad de la conducta: dolosa, culposa o preterintencional.
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2. Lanaturaleza de la falta y sus efectos o perjuicios causados en la integridad de las personas y/o sus

. bienes o los de la Corporacioén.

Las circunstancias particulares del estudiante.

4. El grado de participacién en la comision de la falta y la existencia de circunstancias agravantes o
atenuantes.

5. Motivo o fines perseguidos por el estudiante en el desarrollo de la conducta.

ARTICULO 104. Circunstancias agravantes. Se considera como un agravante los siguientes:

‘ 1. Reincidir en la comision de faltas.
2. Que la conducta sea realizada en complicidad con estudiantes, servidores de la Corporacién o con
‘ personas ajenas a la institucion.

3. Que la comision de la falta sea aprovechandose del grado de confianza depositada en el estudiante.
Infringir varias disposiciones de los reglamentos de la institucion con la misma accién u omision.
Cuando la falta haya sido premeditada.

o/
[S20F =

‘ ARTICULO 105. Circunstancias atenuantes. Se considera como un atenuante los siguientes:

Buena conducta anterior.

No tener antecedentes disciplinarios

Haber sido inducido por otra persona a cometer la falta.

La aceptacion de la falta.

Procurar resarcir el dafio o compensar el perjuicio causado.

Una vez cometido el hecho, darlo a conocer a la autoridad competente.

2 S

ARTICULO 106. Faltas Disciplinarias. Son faltas disciplinarias, entre otras, las siguientes:

Corporacion.

b. Atentar contra el buen nombre de la Corporacion, irrespetar las insignias de la Patria o de la
Corporacion.

¢. Desarrollar actividades mercantiles de productos ajenos al objeto de la Corporacién.

d. Ejecutar actos tendientes a impedir el libre acceso y salida del personal Directivo, Docente,
Estudiantil o Administrativo a las dependencias de la Corporacion o cualquier acto encaminado a
interrumpir el libre ejercicio de la docencia, impedir la libertad de catedra mediante coaccion, la
asistencia a clase, a laboratorios 0 demas servicios, bien sea que tal acto se cometa colectiva o
individualmente.

e. Suplantacion de personas.

f.  Falsificacion de documentos publicos o privados, asi como también documentos relacionados con
examenes, calificaciones o emplear ayudas no autorizadas durante los examenes.

g. Fraude en la presentacién de pruebas académicas que acarreara la calificacion de Cero punto
Cero (0.0) en la respectiva prueba.

' a. Incumplimiento de los deberes establecidos en este y en los demés Reglamentos de la
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. h. Retencién, hurto o dafio de bienes de la Corporacién o de propiedad ajena que se encuentren en

Wit

los predios de esta, o en las entidades donde se desarrollen actividades académicas o extra-

DO académicas.

i. El porte, negociacién, tenencia o guarda de armas de fuego, cortopunzantes. Elementos o
explosivos que sean complementos o partes Utiles de los mismos.

j. Atentar contra la seguridad individual o colectiva de los integrantes de la comunidad de la
institucion, la retencion, intimidacion o el chantaje a miembros de la comunidad institucional y
demas autoridades de la Corporacién.

k. Todas las conductas tipificadas como delitos o contravenciones por las Leyes de la Republica de

0
o"e"s"s",

‘ Colombia.
I Hacer uso de fuentes bibliogréficas sin mencionarlas
‘ m. Copiar trabajos realizados por otras personas.
n. Sustraer, anexar o modificar documentos que sean soporte para la elaboracion de las

evaluaciones.

@ 0. Suplantacién de otro estudiante en la presentacion de una actividad académica o permitir ser
sustituido en ella.

p. No tratar con el debido respeto a visitantes, autoridades institucionales, profesores, estudiantes,
empleados y demas personas vinculadas a la Corporacién.

g. Presentar como propios trabajos o investigaciones que han sido comprados, prestados o
adquiridos por cualquier medio.

r. Adulterar los datos e informaciones de trabajos o investigaciones y presentarlos como resultados
de trabajo de campo o de proyecto de investigacion.

s. Acceder de manera indebida a la plataforma para utilizar o modificar informacién no autorizada.

t.  Amenazar, coaccionar, injuriar o agredir a visitantes, autoridades institucionales, profesores,
estudiantes, empleados y demas personas vinculadas a la Corporacion.

u. Producir, suministrar, distribuir o comercializar sustancias psicoactivas ilegales y bebidas
alcoholicas en predios, instalaciones o demas espacios de la Corporacién.

v. Encontrarse bajo el efecto de sustancias psicoactivas en predios, instalaciones o deméas espacios
de la Corporacién o cualquiera de sus sedes, los sitios de préactica, salidas de campo y todos
aquellos lugares donde el estudiante desarrolle actividades de orden académico o en
representacion de la corporacion en cualquier indole

w. Toda ausencia colectiva de clase sin que medie causa justificada.

X. Ejercer actos de discriminacion politica, étnica, religiosa, de género, condicion social o de
cualquier indole.

y. Dar u ofrecer dadivas o prebendas a funcionarios de la corporacion con el propésito de obtener
de éste, para si 0 para otra persona, una prerrogativa o beneficio particular propio o ajeno a las
funciones establecidas para el cargo respectivo.

z. Las demas faltas que el Consejo Académico determine como sancionables.

Paragrafo 1. Para juzgar la gravedad de las faltas anteriores se podré acudir a las nociones de “dolo”, “culpa”
y “preterintencion” establecidas en la Ley colombiana. Dolo: se define como la premeditacion en la comision de
una falta, es decir, intencién clara y expresa de violacion de una norma o deber, de engafio a terceros, de
causar dafo o perjuicio a los bienes o a las personas vinculadas a la Corporacion. Culpa: se define como la
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comision de una falta sin premeditacién. Preterintencién: Se define como preterintencidén cuando el resultado
. de la conducta, siendo previsible, excede la intencion o bien produce efectos de mayor gravedad que los que
DO se pretendia causar.

Wit

Paragrafo 2. En cualquier caso, la comisién de fraude recibira como sancion minima la matricula condicional.

ARTICULO 107. Debido Proceso. Los estudiantes podran ejercer el derecho de defensa, interponiendo los
recursos de reposicion y de apelacion de acuerdo con lo contemplado en el presente reglamento.

‘ ARTICULO 108. Formulacién de Cargos. De acuerdo con la gravedad de la falta, la autoridad competente de
la Corporacion conocera de los hechos motivo de sancién y procedera a comunicar al estudiante inculpado los
cargos que se le formulen. El inculpado tendra derecho a presentar sus descargos, por escrito, en el término

@ de tres (3) dias habiles a partir de la notificacién de estos.

Paragrafo 1. Si el presunto culpable no se localizare o se negare a notificarse, la notificacién se hara mediante
correo certificado a la direccion radicada en la oficina de Admisiones, Registro y Control.

ARTICULO 109. Recurso de Reposicion. Contra la providencia que imponga una sancién de las
contempladas en el presente reglamento podra interponerse el recurso de reposicion ante la autoridad que
profirié el acto. El recurso se interpondré por escrito motivado, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
la notificacion de la sancion, y debera ser resuelto por dicha autoridad en un término no mayor de seis (6) dias
habiles posteriores a la recepcion de esta.

' ARTICULO 110. Recurso de Apelacion. Contra la providencia que resuelva el recurso de reposicion, el
' estudiante podra interponer, por escrito motivado, el recurso de apelacién ante la autoridad superior en el orden
jerarquico, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la notificacion de la sancion; este recurso debera
‘ ser resuelto por la autoridad correspondiente en un término no mayor de quince (15) dias habiles posteriores a

la recepcion de esta.

Paragrafo 1. Para efectos de la audiencia con el inculpado, la autoridad académica competente hara citacion
personal 0 mediante correo certificado a la direccion que figure en la matricula del estudiante. En esta citacidn
se indicara el lugar, la fecha, la hora, los cargos y el término de dias habiles en los cuales debera presentarse.
En el caso de no comparecer el estudiante, la Corporacién aplicara la sancién correspondiente.

ARTICULO 111. Notificaciones. Las providencias mediante las cuales se apliquen sanciones de no renovacion
de matricula por uno o dos periodos académicos seran notificadas personalmente por el Secretario General o
por quien haga sus veces. Si personalmente no fuera posible, se hara por medio de edicto fijado por el término
de cinco (5) dias habiles en lugar visible para los estudiantes.
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ARTICULO 112. Estudiantes Sancionados. Los estudiantes que incurran en actos sancionables de acuerdo
N . con el presente Reglamento Estudiantil, los Reglamentos especificos de Practicas, de Investigacion y otras
OO normas vigentes, perderan el derecho a estimulos honorificos, menciones, becas y servicios especiales (tales
' como créditos). El Consejo Directivo, podra determinar cudles estimulos se suspenden de acuerdo con la falta.

CAPITULO 2. CARNE ESTUDIANTIL

.
o®e"s"e"s

ARTICULO 113. El Carne Estudiantil es un documento personal e intransferible que identifica al estudiante
como miembro de la Corporacién de Educacién Superior del Litoral.

49

@ ARTICULO 114. El estudiante debera portar su carné para ingresar a la Corporacion de Educacion Superior
del Litoral y para solicitar y acceder a los servicios que ofrecen sus diferentes dependencias.

‘ ARTICULO 115. El carné tiene vigencia por un periodo académico. El estudiante debera activarlo al legalizar
sttt la matricula académica en el programa respectivo, en cada periodo académico.

ARTICULO 116. En caso de pérdida del carné, el estudiante tramitara el duplicado en el area respectiva, de
acuerdo con las disposiciones institucionales establecidas para ello.

Paragrafo 1. En caso de pérdida del carné, el estudiante podra ingresar a las instalaciones de la Corporacién
de Educacién Superior del Litoral presentando su documento de identidad en la oficina respectiva.

Paragrafo 2. El costo del duplicado del carné sera el establecido por la Corporacién de Educacion Superior del
Litoral y el mismo sera asumido por el estudiante.

ARTICULO 117. El uso fraudulento del camé es considerado como falta grave y se sancionara de acuerdo con
lo establecido en este reglamento, sin perjuicio de iniciar las demas acciones a que haya lugar.

TITULO SEPTIMO. DEFINICIONES CAPIiTULO 1. GENERALIDADES

ARTICULO 118. Se determinan los siguientes conceptos asi:

Admision: Acto mediante el cual la Corporacién de Educacion Superior del Litoral acepta que un aspirante
cumplié con el proceso establecido por la Institucién y recibié concepto favorable para tramitar su matricula

inicial.
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Aplazamiento de Cupo: Solicitud que realiza el admitido para aplazar hasta por dos periodos académicos y
. por una sola vez la formalizacion de la matricula.

Wit

Asignaturas de Estudio: Asignatura, mddulo, asignatura o bloque tematico que forma parte de un plan de
' estudios y que se expresa en créditos académicos. Las Asignaturas de estudio pueden tener el caracter de
prerrequisito y correquisito.

Calendario Académico: Instrumento por medio del cual se fijan y divulgan las fechas de interés institucional
para una determinada vigencia.

Cancelacion de Matricula: Accion por la cual el estudiante solicita el retiro de la totalidad de Asignaturas de
‘ estudio matriculadas en la Corporacién de Educacién Superior del Litoral, en un periodo académico especifico.
‘ Correquisito: Se entiende por correquisito aquella Asignatura de estudio que debe ser cursada por el

estudiante de manera simultanea con otra Asignatura de estudio determinado.

@ Crédito Académico: Equivale a cuarenta y ocho (48) horas de trabajo académico del estudiante, que
comprende las horas con acompafiamiento directo del docente y las horas de trabajo independiente que el
estudiante debe dedicar a la realizacion de actividades de estudio, practicas u otras que sean necesarias para
alcanzar las metas de aprendizaje.

Homologacion: Estudio y reconocimiento que realiza cada Facultad de la Corporacion de Educacion Superior
del Litoral, de las asignaturas de estudio cursadas y aprobadas por un estudiante en la Institucién o en otras
instituciones de educacion superior legalmente reconocidas o instituciones ETDH que corresponde a la
equivalencia de las mismas frente a las ofrecidas por la Corporacién de Educacién Superior del Litoral.

Inscripcion: Proceso mediante el cual el aspirante diligencia el formulario de inscripcién, que determine la
Institucién, con el fin de iniciar el procedimiento de admisién a uno de los programas académicos de la
Corporacion de Educacion Superior del Litoral.

Matricula: Acto formal mediante el cual el aspirante admitido o estudiante antiguo adquiere la calidad de
estudiante e ingresa a la Institucion, en virtud de la inscripcion de Asignaturas de estudio y el pago de los
derechos pecuniarios correspondientes a un programa académico, o mediante el cual el estudiante formaliza
su participacién en otras actividades académicas no conducentes a titulo universitario.

Metodologia: Articulacién de métodos y procedimientos didacticos que promueven los profesores para el
desarrollo de un programa académico. Puede ser presencial, virtual, a distancia, modalidad remota, articulando
actividades académicas en casa mediadas por las TIC, con determinadas actividades académicas presenciales,
especialmente cuando se tratan de talleres puntuales, procedimiento que se desarrolla aplicando todos los
lineamientos gubernamentales distrital o nacional establecido para tal fin.

Movilidad Estudiantil: Mecanismo por medio del cual un estudiante participa en actividades académicas en
una Institucion educativa diferente a la de su origen.

Periodo Académico: Tiempo en el cual se desarrollan las actividades académicas de las Asignaturas de
estudio matriculadas, los periodos académicos se fijan en afios, semestres, ciclos y cualquier otro que la
Corporacion de Educacion Superior del Litoral determine.

Plan de Estudios: Conjunto de unidades de estudio con numero de créditos y tipologia determinada, que
conforman un programa académico.
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Prerrequisito: Se entiende por prerrequisito aquella Asignatura de estudio que necesariamente debe ser
cursada y aprobada por el estudiante antes de registrar otra Asignatura de estudio determinada.

Programa académico: El conjunto de Asignaturas de estudio, actividades tedricas, practicas y teérico-practicas
integradas, con el fin de lograr una formacion en determinadas areas del conocimiento o profesion y a la
obtencidn de un titulo académico.

Requisito de Créditos: Corresponde al nimero de créditos que un estudiante debe haber aprobado para poder
matricular una Asignatura de estudio o cualquier otra actividad académica.

Titulo Académico: Reconocimiento expreso de caracter académico, otorgado por la Corporacién de Educacion
Superior del Litoral a quien haya aprobado todas las Asignaturas de estudio de un programa académico y que
cumpla con los requisitos adicionales que se establezcan.

Trabajo de Grado: Ejercicio académico que conlleva a la presentacion de un documento en los términos y
condiciones que exija la Corporacion de Educacion Superior del Litoral. El trabajo de grado debe desarrollarse,
sustentarse y presentarse teniendo matricula vigente en el programa académico que se encuentre cursando.

TITULO OCTAVO. VIGENCIA

ARTICULO 119. El presente Reglamento surte sus efectos a partir de la aprobacion de la Redefinicion
Institucional por ciclos propedéuticos otorgada por el Ministerio de Educacién Nacional y deroga normas y
disposiciones anteriores que le sean contrarias, adoptando en todas sus partes el presente Reglamento
Estudiantil de la Corporacién de Educacion Superior del Litoral.

Publiquese, comuniquese y cumplase

Dado en Barranquilla, el 20 de marzo de 2024.
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ALBA LUCIA CORREDOR GOMEZ KAROLAY MUNOZ CARO

Presidente Secretaria General
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